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Politica Ambiental ! 0 13
1.0 OBJECTE
1.1 El present procediment especifica la forma en que la

Direcci6 defineix, divulga i revisa la seva Politica
Ambiental. Aquesta declaraci6 de Politica ha de
manifestar el compromis de la Direccid6 pel
desenvolupament i implantacié d’un Sistema de Gestid
Ambiental i per la millora continua de la seva efectivitat.

2.0 ABAST

2.1 Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 La Direcci6 de I’EPSEM té la responsabilitat de
I’aplicaci6 del present procediment.

3.2 La responsabilitat de la preparacid i1 edicid del present
procediment es de ’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1 Sistema Europeu de Gestid6 1 Auditoria Ambientals
(EMAS).
4.2. Manual d’Ecogestio — Guia practica per a la implantacio

d’un sistema de gesti6 ambiental (Generalitat de
Catalunya — Departament de Medi Ambient.)

5.0 DEFINICIONS

Politica Ambiental

La Politica Ambiental és I’expressio formal del compromis de la Direccid de
I’Organitzacio envers uns principis i intencions en relacié a la progressiva reduccid de
I’impacte ambiental que 1’Organitzacié ocasiona, de forma que constitueix una base de

referéncia permanent per a la definicidé d’objectius a curt, mig i llarg termini per a la
Gestid de 1I’Organitzacid en tots els seus aspectes d’activitat.

Aquesta Politica Ambiental, per tant, haura de ser divulgada, coneguda i aplicada per
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cadascuna de les persones que pertanyen a 1’ambit de I’Organitzacio.

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1

6.2

6.3

Definicio de la Politica Ambiental

Equip Directiu

Junta de Centre

6.1.1 Defineix la Politica Ambiental. Aquesta Politica ha

d’incloure:

a) El Compromis de [1’Organitzaci6 envers el
compliment de la legislacid 1 normativa vigent, la
reduccid de ’'impacte ambiental i la implicacidé de
totes les persones de I’ambit de 1’Organitzacio.

b) Els Principis Basics d’actuacio per a la materialitzacio
del Compromis.

¢) La decisio de la implantacié d’un Sistema de Gestio
Ambiental

6.1.2 Aprova la Politica Ambiental.

Divulgacio de la Politica Ambiental

EIEMAS Manresa: 6.2.1 Inclou el text de la declaracid6 de Politica

Administracio:

Administracio:

Administracio:

Ambiental en el Manual de Gestid6 Ambiental.

6.2.2 Assegura que tot el personal implicat a I’ambit de
I’EPSEM coneix la Politica Ambiental per medi de la
distribucié individual d’una copia de la mateixa.

6.2.3 Exposa en el pannell informatiu general de
I’EPSEM la declaraci6 de la politica

6.2.4 Inclou en el programa d’informacio inicial de tot el
personal de nou ingrés a 1’Organitzacio, ja sigui com a
PDI, PAS o com estudiant, el coneixement del contingut
de la declaracio de la politica.

Revisio de la Politica Ambiental

Comissio G.A.

6.3.1 Revisa i actualitza la declaracié de la politica cada
vegada que es consideri necessari. Normalment, el marc
en que es realitzara aquesta revisio sera el de les Revisions
per la Direccio del Sistema de Gestid6 Ambiental. (Veure
Procediment PGA 15)
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Junta de Centre:  Aprova les revisions de la declaracio6 de Politica
Ambiental
Administracio: 6.3.2 Assegura la divulgaci6 de cada revisid de la politica,

tal com es descriu als paragrafs 6.2.2,6.2.316.2.4

Oficina per la Sostenibilitat: 6.3.3 Assegura que cada nova edici6 de la
declaraci6 de politica esta signada, numerada, emesa,
incorporada al Manual, distribuida i1 arxivada, tal i com
estableix el procediment PGA 08 pels document controlats

del Sistema

6.4 Registre i arxiu

Oficina per la Sostenibilitat: 6.4.1 Conserva i arxiva la copia original de la
declaracio de la Politica Ambiental.

7.0 DOCUMENTACIO

Declaracio de Politica Ambiental

8.0 ANNEX

No aplicable

9.0 HISTORIA DE LES REVISIONS

1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
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1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment especifica la modalitat operativa
per efectuar la Avaluaci6 Ambiental Inicial a ’EPSEM

Aquest procediment €s aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM
abans de implantar el Sistema de Gesti0 Ambiental
(SGA), d’acord amb el Reglament Europeu d’Ecogesti6 i
Ecoauditoria (Sistema EMAS)

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

33

4.0 REFERENCIES

4.1

4.2.

5.0 DEFINICIONS

La Direcci6 de I’EPSEM té¢ la responsabilitat de
I’aplicacio del present procediment.

La responsabilitat de la preparacié i edici6 del present
procediment es de ’EIEMAS Manresa.

La realitzacid6 de [I’Avaluaci®6 Ambiental Inicial és
competencia de ’EIEMAS Manresa

Sistema Europeu de Gestidé i1 Auditoria Ambientals
(EMAS).

Manual d’Ecogesti6 — Guia practica per a la implantacio
d’un sistema de gesti6 ambiental (Generalitat de
Catalunya — Departament de Medi Ambient).

Avaluaciéo Ambiental Inicial:

Avaluacio inicial de I’estat d’una organitzaci6 respecte al medi ambient mitjangant una
analisi preliminar global de tots els seus processos, per a identificar a cadascun d’ells els
diferents tipus d’aspectes ambientals que pot presentar i la seva magnitud i estat actual

de control.

Aspecte ambiental:
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Element d’ una activitat, producte o servei d’una organitzacid que pot interactuar amb el
medi ambient.

Un aspecte ambiental significatiu és aquell que t€ o pot tenir un impacte ambiental
significatiu.

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Identificacio i descripcio dels processos

EIEMAS Manresa 6.1.1 Prepara una descripcio dels principals processos
d’activitat de D’EPSEM, distingint entre Processos
Estrategics, Processos Clau 1 Processos de Suport. Totes
les activitats del centre han de estar incloses en els
processos identificats

Equip Directiu 6.1.2 Assigna a cada procés un responsable

EIEMAS Manresa 6.1.3 Elabora, amb la col-laboraci6 dels responsables
dels processos, els diagrames de flux de cadascun d’ells,
identificant les entrades (inputs), les sortides (outputs) i les
activitats significatives que el desenvolupen.

6.2 Aspectes a determinar per cada procés

EIEMAS Manresa 6.2.1 Per cadascun dels processos d’activitat identificats
a 6.1.1, s’identificaran tots els materials que s’utilitzen, els
productes que se’n desprenen, I’energia utilitzada,
qualsevol tipus d’emissi6 que es pugui produir, sigui
solida, liquida o gasosa, els riscos d’accidents
mediambientals, 1 confeccionar una llista de tots aquells
aspectes del procés que puguin tenir algun efecte sobre el
medi ambient.

6.3  Qiiestions ambientals rellevants a comprovar

EIEMAS Manresa 6.3.1 Determina per cada procés, com a minim, les

comprovacions segiients:

- Eventual legislaci6 vigent aplicable o normes
mediambientals existents

- Impacte real o potencial del procés sobre el medi
ambient

- Gestio energetica del procés

- Material i bens consumits o produits

- Identificacio i gestid dels residus que el procés genera

- Avaluacié 1 registre d’eventuals emissions a
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EIEMAS Manresa

EIEMAS Manresa

I’atmosfera, vessaments a 1’aigua o contaminaci6 del
sol relacionades amb el procés

- Soroll causat pel procés

- Vinculacié amb proveidors o subcontractistes

- Efectes o informacid6 d’accidents o incidents
mediambientals previs o potencials

- Influéncia i informaci6 externa (entorn social local)

- Oportunitats de millora de gestié ambiental del procés

6.3.2 La determinacid de I’estat de conformitat amb la
legislacio vigent o les normes ambientals existents s’ha de
considerar en cas de funcionament normal i també en
eventuals casos de condicions anormals o situacions
d’emergencia.

6.3.3 Identifica, en base a la informaci6 descrita a 6.3.1 1
6.3.2, les arees on es poden efectuar millores, de cara a
I’elaboraci6 d’un programa de Gesti6 Ambiental que
defineixi les prioritats d’actuacio a curt, mig i llarg termini

6.4 Fases de ’avaluacio inicial

6.5

EIEMAS Manresa 6.4.1 Per a la realitzacio de 1’Avaluacio Inicial seguira les

fases segiients:

- Identificaci6 del processos d’activitat 1 els
corresponents responsables

- Entrevistes amb els responsables dels processos

- Identificacio i valoracié dels aspectes mediambientals
de cada procés

- Elaboracio de I’esborrany de I’informe

- Reunid6 per comentar I’esborrany amb [I’Equip
Directiu i responsables del processos

- Elaboraci6 de I’informe final

Informe d’avaluacio inicial

EIEMAS Manresa 6.5.1 L’informe d’avaluacid inicial haura de ser precis,

clar 1 concis 1 el seu contingut haura de contemplar, com a
minim, els punts segiients:

- Identificacié de I’Organitzacio: Dades identificatives,
estructura  organitzativa, superficie 1  ocupacio,
instal-lacions i equipaments, etc.

- Activitats i processos: mapa de processos, descripcio de
les activitats de cada procés, repercusions de 1’activitat
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sobre el medi ambient, productes intermedis i finals, etc.

- Estat inicial de comportament ambiental: consums,
residus, emissions, complimentacié de requsits legals,
etc.

- Impactes sobre el medi ambient més significatius

- Entorn socioeconomic

- Antecedents d’accidents ambientals

- Antecedents de activitats positives, a favor del medi
ambient.

6.6 Registre i arxiu
Oficina per la Sostenibilitat: 6.6.1 Conserva i1 arxiva la copia original de

I’informe sobre la Avaluaci6 Ambiental Inicial i1 la
documentacié complementaria corresponent.

7.0 DOCUMENTACIO
Informe Avaluaciéo Ambiental Inicial.

8.0 ANNEX

Annex 1: Relaci6 dels Processos d’activitat de ’EPSEM

90  HISTORIA DE LES REVISIONS
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1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment especifica la modalitat operativa
per efectuar la identificacid, descripcid i avaluacid dels
aspectes ambientals dels processos a ’EPSEM

Aquest procediment ¢és aplicable a tot I’ambit de
I’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

4.0 REFERENCIES

5.0 DEFINICIONS

3.1

3.2

33

34

4.1

4.2.

La Direcci6 de I’EPSEM té la responsabilitat de
I’aplicaci6 del present procediment.

La responsabilitat de la preparacid 1 edicié del present
procediment es de ’EIEMAS Manresa.

La realitzacié de la identificacio, descripciod i avaluacio
dels aspectes ambientals €s competéncia de 'EIEMAS
Manresa.

Les actualitzacions de la identificacid, descripcio i
avaluacié dels aspectes ambientals és competéncia de
I’Oficina per la Sostenibilitat.

Sistema Europeu de Gestid6 1 Auditoria Ambientals
(EMAS).

Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacio
d’un sistema de gesti6 ambiental (Generalitat de
Catalunya — Departament de Mediambient).

Medi Ambient: Entorn en el qual es desenvolupa una organitzacio, que inclou I’aire,

I’aigua, el sol, els recursos naturals, la flora, la fauna, la
societat 1 totes les seves interrelacions.

Aspecte Ambiental : Element d’ una activitat, producte o servei d’una organitzacié que
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pot interactuar amb el medi ambient.

Un aspecte ambiental significatiu és aquell que t€ o pot
tenir un impacte ambiental significatiu.

Impacte Ambiental: Qualsevol canvi en el medi ambient, sigui advers o beneficios,
resultant en tot o en part de les activitats, productes i serveis d’una organitzacio

Condicions operacionals normals: Son les que corresponen a les condicions regulars
de treball

Condicions operacionals anormals: Son les que resulten de operacions incorrectes o
circumstancies accidentals

Condicions d’emergéncia: Son les que es manifesten com a conseqiiencia de
catastrofes, incendis, explosions, inundacions, terratrémols, temporals de vent,
esfondrament d’edificis, 1 altres situacions meteorologiques adverses.

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Identificacio i descripcio dels Aspectes Ambientals de cada
procés

EIEMAS Manresa 6.1.1 A partir de la descripcio dels principals processos
d’activitat de ’EPSEM, que es defineix a 1’apartat 6.1 del
Procediment PGM 02, elabora per cada procés, amb la
col-laboracié dels responsables corresponents, una relacio
on es descrigui:

Activitat: denominaci6 de I’activitat

Condicions: en les que es podria produir I’impacte
ambiental considerat (veure definicions a 1’apartat 5
d’aquest procediment)

Aspecte: descripcio de I’aspecte identificat (generacio de
residus, consums de recursos naturals o energetics,
emissions, vessaments, soroll, etc.)

Impacte ambiental: residus, contaminacid, impactes
positius, etc.

Criticitat (veure 6.2)

Oportunitats de millora

Veure model a ’annex 1

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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6.2

EIEMAS Manresa 6.1.2 Elabora una matriu de recopilacié, amb Ia

correspondéncia entre els processos 1 els impactes
ambientals 1 les corresponents instruccions operatives
(veure PGA 08).

Veure model a ’annex 2.

Avaluacio dels aspectes ambientals

EIEMAS Manresa 6.2.1 Determina per cadascun dels aspectes ambientals

identificats a ’apartat anterior, la seva criticitat, en funcid
de dos parametres:

Gravetat:

Gravetat Baixa (Punts 1): repercussio poc important
sobre el medi ambient, sobre la salut de les persones o
sobre les possibles molesties o queixes de la poblaci6 de
I’entorn. L’alteracid produida desapareix en cessar
I’activitat que I’origina. Requereix canvis de gestio.

Gravetat Mitjana (Punts 2): repercussio significativa
sobre el medi ambient, sobre la salut de les persones o
sobre les possibles molesties o queixes de la poblacid de
I’entorn. L’alteracid produida desapareix en cessar
I’activitat que I’origina. Requereix mesures correctores.

Gravetat Alta (Punts 4): repercussid important sobre el
medi ambient, sobre la salut de les persones o sobre les
possibles molesties o queixes de la poblacid de I’entorn.
Risc de incompliment legal. L’alteraci6 produida pot
afectar el medi fins 1 tot durant un temps després de cessar
’activitat que I’origina. Requereix I’adopcié immediata de
mesures correctores.

Gravetat Molt Alta (Punts 10): Pérdua permanent de la
qualitat de les condicions ambientals, sense possible
recuperacio, fins 1 tot quan es prenguin mesures
correctores. Incompliment manifest de la legislacio
ambiental vigent.

Freqiiéncia:

Freqiiéncia Baixa (Punts 1): Pot succeir, com a molt,
alguna vegada a I’any.
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Freqiiéncia Mitjana (Punts 2): Pot succeir varies vegades
al mes.
Freqiiéncia Alta (Punts 3): Pot succeir varies vegades a la
setmana.
Freqiiéncia Molt Alta (Punts 4): Esdevé habitualment,
diariament.
Criticitat = Gravetat x Freqiiéncia de
I’impacte.
Criticitat Baixa: entre 1 i 3 punts
Criticitat Mitjana: entre 4 i 10 punts
Criticitat Alta: Més de 10 punts
Veure esquema en annex 3
EIEMAS Manresa 6.2.2 Posa en evidéncia els aspectes ambientals de

criticitat mitjana 1 alta, de cara a establir prioritats 1
facilitar la preparacid del Programa de Gesti6 Ambiental
( veure Procediment PGA 05)

Actualitzacio, registre i arxiu

Oficina per la Sostenibilitat

6.3.1 Actualitza al menys un cop a I’any 1 cada vegada
que els canvis de condicions dels processos ho facin
necessari, els dos documents descrits a 6.1.1, 6.1.216.2.1.
Per aquesta revisio es consideraran els canvis de
requisits ambientals legals a mida que es vagin produint.
(veure procediment PGA 04)

Oficina per la Sostenibilitat 6.3.2 Conserva 1 arxiva la copia original dels

documents esmentats a I’apartat anterior. .

7.0 DOCUMENTACIO

Identificacié dels aspectes ambientals

Matriu de correspondeéncia processos — impactes
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Taula de correlacié entre els aspectes ambientals, els processos i les Instruccions
Operatives Ambientals

8.0 ANNEX

Annex 1: model per la identificacio dels aspectes ambientals

Annex 2: model per la matriu de correspondéncia

Annex 3: model per a determinaci6 de criticitat

HISTORIA DE LES REVISIONS

9.0
1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripciéo modificacions
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1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment defineix la modalitat operativa per identificar
1 accedir a les normatives legals i reglamentacions relatives als
aspectes ambientals que han estat identificats a 'EPSEM, 1 per
assegurar-ne la seva actualitzacio.

Aquest procediment €s aplicable a tot ’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

La Direcci6 de 'EPSEM té la responsabilitat de 1’aplicacié del
present procediment.

La responsabilitat de la preparaci6 i edici6 del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

3.3 La responsabilitat de fer cone¢ixer a I’organitzacié de_ I’EPSEM les
reglamentacions 1 normatives legals vigents de caracter aplicable a les
seves activitats, és del Centre per la Sostenibilitat de la UPC.

3.4 La responsabilitat d’actualitzar el coneixement dels requisits legals a
I’interior de ’EPSEM 1 de verificar el seu estat de compliment és de
I’Oficina per la Sostenibilitat.

4.0 REFERENCIES
4.1

4.2

5.0 DEFINICIONS

No aplicable

Sistema Europeu de Gesti6 i Auditoria Ambientals (EMAS).

Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

15/09/08
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6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Identificacio de les fonts de informacio

Assessoria juridica 6.1.1 Identifica les fonts de informacié que permetin a la UPC i a

Centre per la

Sostenibilitat de

I’'UPC

I’EPSEM estar al corrent de totes les reglamentacions i normatives
legals de caracter ambiental aplicables a una Organitzacié del
coneixement.

6.1.2 Les fonts de informacié poden ser:

- Documents oficials (Butlletins Oficials de I’Estat, autonomics, o
europeus)

- Diaris i revistes especialitzades

- Butlletins o Documents interns d’altres Organitzacions del
Coneixement d’arreu del mon.

- Serveis professionals especialitzats

- Internet

6.1.3 Notifica tota nova reglamentacidé o modificacio de les existents
a I’Oficina per la Sostenibilitat de ’EPSEM

6.2  Analisi i distribucio de les reglamentacions

Oficina per la Sostenibilitat 6.2.1 Valora les reglamentacions i normatives noves o

modificades per determinar si sébn o no aplicables als processos,
activitats o impactes ambientals de ’EPSEM.

6.2.2 Analitza les situacions aplicables, situant els requisits, els
terminis 1 els limits aplicables, 1 mant¢ al dia un llistat de la legislacio
ambiental aplicable (Annex 1).

6.2.3 Quan calgui, proposa a la Comissié de Gestio Ambiental de la
Junta de Centre de ’EPSEM la revisio del Programa de Gestio
Ambiental (Veure PGM 05) per a la seva adaptaci6 als nous requisits
legals.

6.2.4 Identifica els serveis o persones afectades pels nous requisits, 1
els distribueix, previ registre i per medi de copia controlada, la sintesi
de I’analisi descrit al paragraf 6.2.2
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6.3 Arxiu i conservacio de les reglamentacions

Oficina per la Sostenibilitat 6.3.1 Arxiva i conserva indefinidament els documents
referents a reglamentacions 1 normatives ambientals,

7.0 DOCUMENTACIO
Normatives i Reglamentacions ambientals

8.0 ANNEX

Annex 1 Model de Llistat de Legislaci6 Ambiental aplicable

90  HISTORIA DE LES REVISIONS
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1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment descriu la modalitat per a la definici6 dels
objectius ambientals de ’EPSEM 1 per la preparaci6 i aprovacio del
Programa de Gesti6 Ambiental.

Aquest procediment ¢és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

La Junta de Centre de I’EPSEM, a proposta de la seva Comissio de
Gestio Ambiental (Comissid GA), defineix els Objectius i aprova el
Programa de Gestio Ambiental de ’EPSM.

La Oficina per la Sostenibilitat de ’EPSEM elabora la proposta de
Programa de Gesti6 Ambiental

3.3 La responsabilitat de la preparacio i edicid del present procediment es de
I’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1 Sistema Europeu de Gestid i Auditoria Ambientals (EMAS).
4.2 Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)
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5.0 DEFINICIONS

Objectius ambientals :

Son I’expressio quantificada de I’eficacia ambiental que el Centre, en correspondéncia amb els
continguts de la Politica Ambiental vigent, es proposa assolir.

Fites:

Son les estimacions quantificades de I’efecte de les varies accions necessaries per assolir cadascun

dels objectius ambientals.

Programa de Gesti6 Ambiental:

Document que recull els objectius i fites prefixats i en determina el calendari d’actuacions 1 les
persones que tenen assignades accions.

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Definicio dels objectius i fites ambientals

Equip EIEMAS:

Comissio GA

6.1.1 Elabora un panell de indicadors que permetin avaluar 1’estat del
Sistema de Gesti6 Ambiental i la seva eficiéncia. (Veure Annex 1)

6.1.2 Proposa, en el marc de la Revisid6 Anual del Sistema (veure
procediment PGA 15), els objectius ambientals a assolir en el interval
dels tres anys segiients, i les fites anuals corresponents. .

6.1.3 Aquesta definici6 d’objectius estara basada en la relacio de
indicadors del SGA, que s’esmenta a 6.1.1 1 que es presenta a I’annex
1 d’aquest procediment.

6.1.4 Altres elements a tenir en compte a I’hora de definir els
objectius podran ser:

- Els compromisos de la Politica Ambiental (veure PGA 01)

- Els resultats de la Revisi6 Mediambiental Inicial (veure PGA 02)

- La criticitat dels aspectes ambiental significatius (veure PGA 03)

- Les normatives legals i reglamentacions aplicables (veure PGA 04).
- Directrius o indicacions d’ambit general de la UPC

- Propostes especifiques de la Junta de Centre o de I’Equip Directiu
de ’EPSEM.
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Junta de Centre:

6.1.5 Sempre que sigui possible els objectius ambientals hauran de
ser quantitatius per permetre la mesura objectiva de la millora
continua. (Veure procediment PGA 11)

6.1.6 Aprova la proposta de la Comissio G.A.

6.2 Definicio i aprovacio del Programa de Gestio Ambiental

Oficina per la Sostenibilitat 6.2.1 Presenta a la Comissi6é G.A. una proposta de Programa

Junta de Centre:

Direccio EPSEM

de Gestio Ambiental anual, que contindra:

FITES: valors dels indicadors a assolir en el marc de I’any en qiiestio,
en correspondéncia amb els objectius establerts per la Comissio GA.

QUE: relacio de les accions necessaries per assolir les fites anuals

QUI: funcions o persones encarregades de portar a terme les accions
identificades.

QUAN: previsié del moment de materialitzacié de I’accio.

QUANT: estimaci6 indicativa del cost de I’accid programada.

6.2.2 Aprova o modifica el Programa de Gesti6 Ambiental

6.2.3 Formalitza la aprovaci6 signant el Programa de Gestio
Ambiental aprovat.

6.3 Revisions del Programa de Gestio Ambiental

Oficina per la Sostenibilitat 6.3.1 Revisa el Programa de Gestio6 Ambiental anual cada

vegada que es presenti una de les condicions segiients:

- Decisions de la Revisio del Sistema per la Direccié (veure
procediment PGA 15)

- Modificacions dels objectius ambientals o incorporacié de nous
objectius per part de la Comissio GA

- Modificacié de la legislacié o reglamentacié aplicables (veure
procediment PGA 04)

- Resultats insatisfactoris en el seguiment dels indicadors que
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6.4

7.0

requereixin contramesures o accions de correccid (veure
procediments PGA 11 i PGA 12)

Aquestes revisions del Programa de Gestido ambiental hauran de ser

aprovades per la Comissid6 GA i/o per la Direccié EPSEM, tal i com
es descriuen 6.2.216.2.3

Arxiu i conservacio del Programa de Gestio Ambiental
Oficina per la Sostenibilitat 6.4.1 Arxiva i conserva indefinidament els documents

originals del Programa de Gesti6 Ambiental anual i les seves
eventuals revisions.

DOCUMENTACIO

Programa de Gesti6 Ambiental

8.0

ANNEX

Annex 1: Panell de indicadors

HISTORIA DE LES REVISIONS

9.0
1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
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ANNEX 1

Indicadors Ambientals EPSEM

A. INDIcADORS DE COMPORTAMENT AMBIENTAL

A.1. Indicador de grau d’extensi6 del Sistema:

Expressat en tant per 1, idealment ha de tendir cap a 1 (100%). Integra, en un sol indicador, els elements:
v" % compliment requisits legals

% objectius assolits

% del personal implicat en el sistema

% de contractistes implicats

% de realitzacio d'auditories internes

% d’accions correctores resoltes

DN N N NI NN

% proveidors certificats

A.2. Indicador d’eficiéncia del Sistema:

Expressat en tant per 1 respecte als objectius del Programa de Gestid Ambiental de cada any. Integra, en un sol

indicador, els elements:

ne iniciatives de prevencioé adoptades
n° instruccions operatives en vigéncia
hores de formacio ambiental al personal. (PAS+PDI)

n° suggeriments ambientals recollits per I'Oficina Ambiental

AN N N RN

n° activitats o projectes generats per I'Oficina Ambiental

A.3. Indicador del grau d'aplicacio del Sistema:

Veure Procediment Auditories Internes del SGA

v"index de compliment auditories internes

B. INDIicADORS DE SiTuAcio AmBIENTAL (ISA)

B.1. Indicador de consum de recursos:
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B.2.

DN NI N N NN

Consum de paper

Consum de recanvis d'impressora

Consum d'aigua potable

Consum d’energia eléctrica

Consum de gas

Quantitat d'agents de neteja consumits

Semafor S :

O

@)

o0 : increment superior a p %
1: increment entre 1% i p %
2: manteniment a +/- 1 %
3: reduccio entre 1% i p%

4: reduccio superior a p%

Indicador de mobilitat:

L’indicador integrat es construeix a partir del valor del semafor per cada consum.

Expressa el consum mitja per persona equivalent a temps complet (PDI + PAS + Estudiants). Consignarem
els consums pero ens interessa mostrar la variacié global respecte I'any anterior, com un “semafor”, els

percentatges esperats de canvi (p) es fixaran al programa ambiental de cada any (objectius i fites):

Nombre mitja de dies per setmana que cada persona entra al Campus conduint el seu vehicle de combustio (o a

5). Aqui comptem persones totals i no persones equivalents a temps complet. Les dades s’obtenen d’una senzilla

enquesta (una pregunta) quadrimestral. Addicionalment una enquesta anual determinara percentatges de

desplacament en transport public, en bicicleta o a peu.

B2 = 5 — (sumatori de punts / n° enquestes)

B.3. Indicador de generacié de residus:

Expressa la generacié mitjana de residus per persona equivalent a temps complet (PDI + PAS + Estudiants).

Consignarem les quantitats generades pero ens interessa mostrar la variacio global respecte I'any anterior, com

un “semafor”, igual que I'indicador B1:
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Quantitat de residus organics
Quantitat de residus de paper
Quantitat de residus d’envasos
Quantitat de residus de vidre

Quantitat de residus de rebuig

DN N N NI NN

Substancies especifiques de laboratori

L’indicador integrat es construeix a partir del valor del semafor per cada residu.

B.4. Indicador d’emissions:

Emissions a I'atmosfera per persona equivalent. Actualment només tenim la combustié de les calderes de

calefaccio, en regim normal o en malfuncionaments detectats a les seves revisions. (COx — SOx — NOx)

B4 = valor mig dels registres dels controls periodics de les calderes de calefaccio

B.5. Indicador de soroll:

Soroll generat internament i mesurat a diferents punts

C.- INpIcADORS DE FORMACIO REGLADA, RECERCA | EXTENSIO

» Indicadors de Formacio reglada:

C.1. Mitjana d’implicaci6 dels crédits en la sostenibilitat:

Per a cada titulacid, el coordinador de cada assignatura i el director de cada Projecte Final de Carrera, d'una
banda, i el delegat d'un curs que ha rebut I'assignatura o el projectista, per I'altra banda, classifiquen

I'assignatura o el PFC com a:

v o - No implicada en la sostenibilitat
[
v O1 - Planteja activitats voluntaries sobre sostenibilitat pels alumnes

v 2 - Problemes o activitats obligatories sobre la sostenibilitat. Inclou que el funcionament

@)

fisic de I'assignatura obligui a actituds sostenibles (per exemple reduir el consum de paper).

v 3 - Apartat especific de sostenibilitat dins del programa

@)
v ® 4 - Assignatura centrada en la sostenibilitat
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L'indicador pren el valor mig de la valoracié del professor i de I'alumne.

C.2. Interioritzacio de la sostenibilitat per part dels alumnes:

Mitjancant mapes conceptuals: el primer dia de classe se’ls demana que facin un mapa del concepte

“Enginyeria” i quan demanin el titol un altre.

C2i = valor mig de la puntuacio dels mapes conceptuals del primer dia de classe de cada curs academic
C2f = valor mig de la puntuacid dels mapes conceptuals de sol-licitud de titol del mateix curs académic
Valoracio:

v o - Si no apareixen els conceptes “sostenibilitat” (o “desenvolupament sostenible”) ni “medi

ambient”

v 1- Si apareix el concepte “sostenibilitat” (o “desenvolupament sostenible”) o “medi ambient”

@)

v 2, 3 0 4 - Si apareixen els conceptes “sostenibilitat”, (o “desenvolupament sostenible”)

”ow ”iw

“aspectes ambientals”, “economics” i “socials o humans”

C.3. Activitat professional:

Enquesta sobre I'activitat professional dels titulats en el moment de recollir el titol. (Implicacio de I'activitat
de la empresa amb el medi ambient i la sostenibilitat, i implicacio personal dins i fora de la seva empresa).

Aprofitant altres enquestes d'insercid professional només volem incloure la nostra pregunta:

“Implicacio professional i personal amb la sostenibilitat. Marqui totes les que s’apliquin:

v 0 —La meva empresa no té cap relacio amb la sostenibilitat/medi ambient

v O1— L'activitat de 'empresa esta implicada amb la sostenibilitat /medi ambient

v o 2 — Professionalment tinc implicacio amb la sostenibilitat/medi ambient
v O3 — Personalment intento implicar-me amb la sostenibilitat/medi ambient
v ’4 —Pertanyo a alguna associacid per a la sostenibilitat/medi ambient "

Evidentment guardarem totes les dades pero I'indicador global sera la mitjana de la puntuacié maxima de

cada enquesta.
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> Indicador de Recerca:

C.4. Implicacio de la recerca en la sostenibilitat:

Tant els projectes de recerca, registrats al CTT com les tesis llegides on participin professors assignats al

centre es classificaran en:

4 o - Insostenible
@
v 1- Sense relacio directa amb la sostenibilitat
@)
4 o 2 - Alguna relacio (optimitzacié d'una técnica existent)
v 03 - Forta relacio (nova técnica per substituir-ne d’antigues)
4 ® 4 - Molt forta relacio (nova forma de cobrir necessitats)

> Indicador d’influéncia sobre I'Entorn (social):

C.5. Activitats de promocié/difusio de la sostenibilitat:

Integra en un sol indicador els elements:

(@) - n° activitats en matéria de medi ambient o sostenibilitat proporcionades a la
comunitat local, com ara conferéncies, jornades, seminaris, amb un

factor corrector que contempli la quantitat estimada de persones
implicades i duracio prevista de I'accio.

(b) - n° articles publicats en I'ambit local (municipi, regional, 'ambit no universitari)

(c) - n°iniciatives presentades al municipi o entitats locals publiques o privades

(d) - n° situacions d’emergéncia produides o denuncies rebudes de I'entorn local sobre

aspectes ambientals

Indicador Cs = (a+b+c) / (d+1)*

NOTA: Tots aquests indicadors han de ser recollits i elaborats per 'OFICINA PER LA SOSTENIBILITAT.
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1. OBJECTE
1.1. El present procediment descriu les activitats necessaries per

2. ABAST

2.1.

assegurar la formacio i sensibilitzacio de totes les persones de I'ambit
de 'EPSEM en relacié al Sistema de Gesti6 Ambiental i als aspectes
ambientals corresponents, aplicant les directrius establertes a la
Politica Ambiental del centre.

Aquest procediment és aplicable a tot 'ambit de TEPSEM.

3. RESPONSABILITATS

3.1.

3.2.

3.3.

L’Equip Directiu i la Junta de Centre, a través de la Comissié de
Gestidé Ambiental de TEPSEM (Comissié GA) defineix, en base a la
Politica Ambiental, les directrius a aplicar, i aprova la proposta del
Programa de Formacio anual pel personal i del Programa d’actes de
Sensibilitzacio.

L'Equip Directiu prepara, cada cop que ho creu necessari, la
proposta de programa docent, amb la incorporacié dels aspectes de
formacio i sensibilitzaci6 ambiental que els diferents actors implicats
en el procés considerin apropiats per I'ambientalitzacio de les
assignatures que formen el Pla d’Estudis.

Qualitat i Medi Ambient és responsable de recollir tots els
suggeriments i elaborar la proposta de Programa de Formacio anual
pel personal PDI i PAS del centre.

4. REFERENCIES

4.1.

4.2.

4.3

Sistema Europeu de Gesti6 i Auditoria Ambientals (EMAS).

Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’'un sistema
de gesti0 ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient).

Norma ISO 14001:2004
Norma ISO 14004:2004
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5. DEFINICIONS

Formacio :

Activitat educativa orientada a proporcionar al personal del centre la
informacid, coneixements o habilitats necessaries per desenvolupar les seves
tasques en el marc dels requisits del Sistema de Gestio Ambiental

Sensibilitzacio:

Activitat que difon el coneixement a totes les persones de I'ambit del centre,
dels aspectes ambientals, dels seus impactes i de les seves consequencies, a
fi i efecte de involucrar a tothom en la necessitat de I'esfor¢ comua per a la
millora continua del medi ambient.

Competéncia professional:

Capacitats que es requereixen per portar a terme tasques ambientals critiques,
gue calen assegurar en tot el personal actual o de futur nou ingrés.

6. MODALITAT OPERATIVA

6.1. Modalitat operativa general

6.1.1 Les activitats de formacié s’han de fer sobre tot el personal del
centre.

La necessitat d’aquestes activitats s’ha de determinar en els casos
de:

- Noves admissions
- Canvis de lloc de treball
- Actualitzacié de procediments o instruccions ambientals

6.1.2. Les activitats de sensibilitzacid6 s’han de dirigir a tota persona de
'ambit del centre (personal, estudiants, subcontractats, etc.) per
assegurar que en son conscients a qualsevol nivell de:

- La importancia del compliment de la Politica i els Objectius
ambientals i el seu paper per aconseguir-ho.
- Els riscos o perills ambientals de la seva activitat especifica i les
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mesures que s’han establert.

- Les consequeéncies potencials de les desviacions.

- Els beneficis ambientals potencials de les millores en I'actuacio.

- Els mecanismes per proposar millores en els procediments o
instruccions operatives en que esta involucrat.

6.1.3. Les competencies professionals ambientals de les persones de
'organitzaci6 de 'EPSEM que poden causar impactes ambientals
significatius es descriuen als annexos 1 i 2 d’aquest procediment.

Per les persones d’empreses subcontractades que treballen a
'EPSEM i que poden incidir en els impactes ambientals significatius,
les competencies ambientals es descriuen a la circular de compromis
gue se’ls hi envia. (Veure procediment PGA 08)

6.2. Identificacio de les necessitats de sensibilitzacié, formacid i
competéncia professional i planificacio de les activitats

Qualitat i
Medi Ambient:

Responsables
dels processos:

6.2.1. Determina les necessitats de formacio i sensibilitzacio
pel personal propi (PDI i PAS) i subcontractat, en relacié a
temes de interes general, com normatives, aspectes
organitzatius, documentacio del Sistema de Gesti6 Ambiental,
evolucio de indicadors, etc., indicant per cadascuna d’elles,
'aspecte ambiental significatiu amb que esta relacionada.

6.2.2 Determinen les necessitats de formacio, sensibilitzacio i
competencia professional de les persones implicades en les
activitats dels seus respectius processos.

Tot el personal haura d’estar sensibilitzat sobre:

- La importancia del compliment de la Politica i els Objectius
ambientals i el seu paper per aconseguir-ho.

- Els riscos o perills ambiental de la seva activitat especifica
i les mesures que s’han establert.

- Les consequeéencies potencials de les desviacions

- Els beneficis ambientals potencials de les millores en
I'actuacio

- Els mecanismes per proposar millores en els procediments
0 instruccions operatives en que esta involucrat.
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Personal PDI:

Caps
departament:

Sots-director
de Politica
Académica:

Qualitat i
Medi Ambient:

Comissio de
Gesti6o Ambiental:

6.2.3 Determina les necessitats de sensibilitzacié a incorporar
en el programa docent de les assignatures de la seva
docéncia, en sintonia amb les directrius de la Politica
ambiental del centre.

6.2.4 Aproven o esmenen les propostes d’ambientalitzacié de
les assignatures.

6.2.5 Elabora la proposta de consens de Programa Docent
Ambientalitzat que presentara a l'aprovacié de la Junta de
Centre (veure 3.2).

6.2.6 Recull totes les propostes de formacid, sensibilitzacio i
competencia professional i elabora la proposta de Programa
de Formacié anual pel personal PDI i PAS del centre (veure
model a I'annex 3) i la proposta de Programa anual d’Actes de
Sensibilitzacio.

6.2.7 Aprova o esmena el Programa de Formacio, el Programa
Docent ambientalitzat i el Programa d’Actes de Sensibilitzacio,
en el marc de la Reuni6 de Revisi6 del Sistema (veure
procediment PGA 15).

6.3 Realitzacio de les activitats

Administracio,

Secretaria Academica,
Sots-director Politica Académica i
Qualitat i Medi Ambient: 6.3.1 Organitzen i porten a terme les activitats de

formacid, sensibilitzaci6 i competencia  professional
programades i aprovades per la Junta de Centre, escollint, per
cada cas, el mitja més adequat, com, per exemple:

- Cartells
- Conferencies
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- Reunions monografiques

- Cursos de formaci6 interns o externs
- Actes festius

- Etc.

6.3.2 Organitzen la realitzacié6 d’activitats no programades
que en un determinat moment es puguin creure oportunes,
amb l'autoritzacié formal de I'equip directiu.

6.4 Registre de les activitats

Qualitat i
Medi Ambient: 6.4.1 Registra les activitats efectuades:

a) per cada curs de formacio hi haura un dossier on hi ha d’haver,
com a minim:

- Objectius del curs

- Llista d’assisténcia

- Material docent del curs

- Enquesta d’avaluaci6 de la satisfaccio

b) per cada activitat de sensibilitzacié hi haura un dossier on hi ha
d’haver, com a minim:
- Objectius de l'activitat
- Persones involucrades
- Material utilitzat
- Enquesta d'opinid

c) pel seguiment de lI'ambientalitzacid del Programa Docent es
determinaran els valors anuals dels Indicadors de Docéncia de
'apartat 3.1 de I'annex 1 al procediment PGA 05

6.4.2 Entre tres i sis mesos després de realitzada 'accio formativa,
efectua, quan, a criteri propi, el contingut del curs ho permet, una
avaluacio de l'eficacia de la formacio impartida, utilitzant per cada
cas, el métode d’avaluacio meés adient.
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7. DOCUMENTACIO

Plans de Formaci6 especifics per cada col-lectiu

8. ANNEX

Annex 1: Organigrama de Funcions implicades

Annex 2: Perfils professionals de les funcions de 'TEPSEM que poden causar impacte
ambiental

Annex 3: Model de programa de formacio anual

9. HISTORIA DE LES REVISIONS

Modificaci6 dels annexos per incorporar l'organigrama de les

1 1 22/09/2011 |funcions implicades i els perfils professionals i competéncies de les
persones que poden causar impactes ambientals significatius
1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
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Annex 1. Organigrama de Funcions implicades

MANTENIMENT:

Cap de Manteniment i Obres

Josep Abelldn Romdn

Encarregat de Manteniment

Lluis Comellas Vilalta

Técnic de Manteniment

Juan Manuel Moreno Moreno

LABORATORI:

Cap de Laboratori o Taller

Técnic de Laborateri o
Taller — Nivell 2

Jordi Albiol Rodriguez

Técnic de Laboratori o
Taller — Nivell 2

Manel Blanes Priego

Técnic de Laboratori o
Taller — Nivell 2

Jordi Portabella Soler /
Maria Rubid Massegu

Técnic de Laboratori
o Taller — Nivell 2

Francesca Sala Farré

Técnic de Laboratori
o Taller — Nivell 3

Ernest Llimds Orials

Técnic de Laboratori o
Taller — Nivell 3

José Manuel Martinez
Sdnchez

Técnic de Laboratori o
Taller — Nivell 3

Josep Rial Fito
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Annex 2. Perfils professionals de les funcions de 'EPSEM que
poden causar impacte ambiental significatiu

Perfil Familia Ambit funcional

Cap de Manteniment i Obres Gestor Manteniment

Competéncies Organitzatives

Programar, coordinar i controlar les actuacions de manteniment correctiu i preventiu dels edificis sota la seva
responsabilitat perqué aquests i les seves instal-lacions estiguin en condicions dptimes per als usuaris.

Encarregar projectes i fer executar les obres menors fetes als edificis sota la seva responsabilitat.
Controlar i fer el sequiment de les obres fetes als edificis sota la seva responsabilitat.

Supervisar i controlar I'acompliment dels contractes amb les empreses externes per garantir-ne l'acompliment
complint amb la normativa laboral i de seguretat vigent

Portar a terme els treballs necessaris per complir amb la normativa en matéria de seguretat i salut laboral a
proposta de I'0SSMA.

Detectar les necessitats basiques en equipament de seguretat per tal de resoldre-les.

Supervisar la senyalitzacié d'emergéncia i rotulacié en general dels edificis sota la seva responsabilitat per assegurar
la seva correccid.

Supervisar I'adequacid a normes prévia a l'adquisicid i/o instal-lacié de la maquinaria adquirida a l'edifici sota la seva
responsabilitat.

Aplicar la normativa vigent en 'ambit d'obres, manteniment, instal-lacions i fluids a l'edifici sota la seva
responsabilitat.

Elaborar i posar en marxa plans directors de seguretat d'intrusisme.

Elaborar i posar en marxa plans d'automatitzacid d'edificis.

Participar en els equips d’emergéncia dels plans d’autoproteccid.

Controlar els consums i fer propostes per tal de afavorir I'estalvi energétic

Supervisar la recollida de residus de manteniment per complir amb els plans de medi ambient.

Gestionar els recursos econdmics segons les directrius de la Unitat per garantir una correcta rendicié de comptes.

Gestionar l'inventari i vetllar pel bon funcionament dels equipaments, instal-lacions i espais per aconseguir una
bona disponibilitat, correcte s i I'eficacia i eficiéncia en la seva utilitzacid i funcionament.

Liderar, integrar i assegurar l'eficacia del personal al seu carrec, vetllar per la seva formacié i desenvolupament
professional tot potenciant el treball en equip per tal d'optimitzar el seu rendiment.

Gestionar el personal al seu carrec tot distribuint responsabilitats i objectius entre les persones al seu carrec i
supervisant i fent seguiment de les activitats.

Competéncies Técniques Competéncies Personals

de base | Electricitat (I cicle universitari per als campus grans i FP II
per a la resta)

Especifiques | Instal.lacions

Prevencic de riscos laborals

Ofimatica

Software especific

MNormatives i reglaments que afecten la seva funcid

Idiomes | |

Experiéncia | |
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Perfil Familia Ambit funcional
Encarregat de Manteniment Supervisor Manteniment

Competencies Organitzatives

Programar i organitzar les actuacions de manteniment correctiu i preventiu a partir dels plans o programes de
manteniment per tal que l'edifici i les seves instal-lacions es trobin disponibles per als usuaris

Supervisar el desenvolupament de les obres de millora o reformes de l'edifici.
Supervisar i exigir 'acompliment de les normes de seguretat al personal de manteniment alié a la universitat.

Informar al cap de les caréncies en seguretat i senyalitzacid dins dels seus coneixements sobre |'ambit de
manteniment i prevencid de riscos.

Participar en els equips d’emergéncia dels plans d’autoproteccid.
Supervisar la correcta gestio dels residus de manteniment.

Establir objectius operatius i supervisar les tasques del personal al seu carrec per afavorir i assegurar la seva
realitzacié adequada, tot coordinant l'actuacid de I'equip, per assegurar la prestacié dels serveis i la consecucia dels
objectius de la Unitat.

Fer propostes de necessitats de recursos materials i fer les comandes necessaries del de manteniment per tal
d’assegurar-ne el provisionament i la seva qualitat.

Competencies Teécniques Competéncies Personals

de base | Electricitat (méduls especials d'oficis o FP II) |

Especifiques | Prevencio de riscos laborals (basica: 50/100 h)
Ofimatica

Software especific

Normatives i reglaments que afecten la seva funcid

Idiomes | |

Experiéncia | |
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Perfil

Familia

Ambit funcional

Técnic de Manteniment

Técnic d’operacié

Manteniment

Competencies Organitzatives

Realitzar
encarregades pel seu cap.

tasques especialitzades de manteniment correctiu i preventiu i les de obres de reforma i millora

Mantenir en correcte estat d'us I'equipament del que disposa.

Participar en els equips d'emergéncia dels plans d’autoproteccid.

Gestionar correctament els residus de manteniment.

Controlar I'estoc del material de manteniment i informar al cap de les necessitats de material per tal d’assegurar-ne
el provisionament.

Informar al cap de les caréncies en seguretat i senyalitzacid dins dels seus coneixements sobre l'ambit de
manteniment i prevencid de riscos.

Competencies Tecniques

Competencies Personals

de base | Electricitat (mdduls especials d'oficis o FP II)

Especifiques | Prevencié de riscos laborals (50 h)

Experiéncia |

Idiomes |
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Perfil Familia Ambit funcional
Operari de Manteniment Operatiu Manteniment

Competencies Organitzatives

Mantenir en correcte estat d'is |'equipament del que disposa.

Participar en els equips d'emergéncia dels plans d'autoproteccid.

Gestionar correctament els residus de manteniment.

Realitzar tasques basiques i de suport al manteniment correctiu i preventiu i les de obres de reforma i millora
encarregades pel seu cap.

Informar al cap de les caréncies en seguretat i senyalitzacid dins dels seus coneixements sobre |'ambit de
manteniment i prevencid de riscos.

Competéncies Tecniques

Competéncies Personals

de base | Moduls professionals d'oficis basics

Especifiques | Prevencid de riscos (basica)

Idiomes |

Experiéncia |
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Perfil Familia Ambit funcional
Cap de Taller o Laboratori Gestor Laboratori o Taller

Competéncies Organitzatives

Planificar els recursos i I'activitat del laboratori o taller per tal de donar I'dptim suport a la docéncia, la recerca i la
transferéncia de tecnologia.

Gestionar la disponibilitat del personal del laboratori o taller per donar suport a la docéncia, la recerca i la
transferéncia de tecnologia.

Donar assessorament técnic a projectes de recerca del departament.

Gestionar els espais (condicionament, acustica, instal-lacid eléctrica, aire condicionat, mobiliari) i I'equipament
cientific per tal d'optimitzar-ne el seu rendiment i garantir-ne |'aptim funcionament.

Planificar actuacions i gestionar les condicions d'higiene i seguretat laboral i proteccid del medi ambient
Establir les directrius necessaries per als plans de treball i sequretat.
Supervisar la recollida de residus al laboratori o taller.

Generar recursos, mitjancant la prestacié de serveis técnics als clients, per a contribuir al funcionament del
laboratori.

Assistir als forums especialitzats per mantenir el seu nivell de coneixements quant a técniques experimentals,
equipaments i material necessaris per mantenir |'d6ptim funcionament del laboratori o taller.

Establir i mantenir contactes amb proveidors de productes relacionats amb l'activitat del laboratori o taller per
conéixer les millors opcions i tramitar expedients de compres si s'escau, per aconseguir 'equipament o material
necessari per mantenir I'dptim funcionament del laboratori o taller.

Gestionar els recursos econdmics segons les directrius de la Unitat per garantir una correcta rendicié de comptes.

Gestionar l'inventari (maquinaria, aparells, instal-lacions) de recursos del laboratori i vetllar pel bon funcionament
dels equipaments, instal-lacions i espais per aconseguir una bona disponibilitat, correcte Gs i I'eficacia i eficiéncia en
la seva utilitzacio i funcionament.

Gestionar el personal al seu carrec tot distribuint responsabilitats i objectius entre les persones al seu carrec i
supervisant i fent sequiment de les activitats.

Liderar, integrar i assegurar l'eficacia del personal al seu carrec, vetllar per la seva formacid i desenvolupament
professional tot potenciant el treball en equip per tal d'optimitzar el seu rendiment.

Competéncies Tecniques Competéncies Personals

de base | Primer o Segon Cicle Universitari |

Especifiques | Gestid
Prevencio riscos laborals
Residus

Idiomes | |

Experiéncia | |
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Perfil

Familia

Ambit funcional

Téecnic de Taller o Laboratori

Técnic d’operacié

Laboratori i Taller

Competencies Organitzatives

NIVELL 1
NIVELL 2

Donar assessorament técnic qualificat a projectes de recerca.

Dissenyar, desenvolupar i elaborar procediments, prototipus i assaigs, analisis i equivalents per donar suport a la
docéncia i a la recerca.

Col.laborar en e disseny i la realitzacio de les classes practiques.

Elaborar documentacid técnica i protocols relacionats amb el seu ambit d'expertesa per donar suport a la
docéncia i a la recerca.

Analitzar les necessitats d’'equipament i material per determinar-ne I'adquisicié d‘acord amb la seva idoneitat.
Gestionar els recursos segons les directrius de la Unitat per garantint-ne |'optimitzacid.

Realitzar, si s'escau, la supervisid técnica i donar criteris d'orientacid a d’altre personal del laboratori.

Donar suport técnic especialitzat a la docéncia, recerca i transferéncia de tecnologia.

Realitzar prototipus i assaigs, analisis i equivalents per donar suport a la docéncia i a la recerca.

NIVELL 3

Establir plans de treball i seguretat.

Donar suport basic a la docéncia, recerca i transferéncia de tecnologia.
Preparar i fer muntatges de practiques docents.

Realitzar el manteniment d'equips / instrumental del laboratori o taller per mantenir-los en correcte ordre
de funcionament.

Assessorar i atendre les demandes dels doctorands, investigadors, projectistes...

Realitzar la gestid de les compres necessaries per mantenir I‘dptim funcionament del laboratori o taller.

Competencies Tecniques

de base | Segon Cicle Universitari 6 Maduls formatius de grau superior |
Especifiques

Competencies Personals

Residus

Prevencic riscos laborals

Idiomes |

Experiéncia |
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Perfil Familia Ambit funcional
Auxiliar de Taller o Laboratori Operatiu Laboratori i Taller

Competencies Organitzatives

Donar suport basic a la docéncia, recerca i transferéncia de tecnologia.
Executar accions de manteniment per garantir el manteniment rutinari del laboratori o taller.
Recollir i traslladar els residus especials, segons la normativa, per tal d'agilitar el funcionament del laboratori o taller

Fer gestions basiques de compres: revisar l'estoc de material i fer reposicions quan calgui, per tal de garantir la
seva disponibilitat.

Atendre als usuaris per resoldre les seves demandes o redrecar-les.

Competencies Tecniques Competencies Personals

de base | Mdduls formatius de grau mig (FPI) |

Especifiques | Prevencio riscos laborals
Residus

Idiomes | |

Experiéncia | |
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Annex 3. Model Pla de Formacio Anual
1. Sensibilitzaci6 i informacio6 a tot el col-lectiu corresponent al PDI de 'EPSEM.
Data i
ACCIONES ADOPTADAS Responsables de la implantacio: Recursos: DaFa Hor.es d.e, signatura Pera | costos:
prevista realitzacio el control i
seguiment:
a.
b.
2. Sensibilitzacié i informaci6 a tot el col-lectiu corresponent al PAS de I'EPSEM.
a.
b.
3. Sensibilitzaci6 i informaci6 a tot el col-lectiu corresponent els Estudiants de I'EPSEM.
a.
C.
b.

CONTROL Y SEGUIMIENTO

Observacions:

Reuni6 del CGA (d/m/a)
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PROCEDIMENT DE GESTIO

AMBIENTAL PGA 07
Comunicacions internes i Ed. | Rev. | Full
EPSEM 1 0 1/4
externes
1.0 OBJECTE
1.1 Assegurar un efica¢ flux de comunicacid entre totes les parts

2.0 ABAST

interessades tant internes (entre els diferents nivells i funcions de

I’organitzacid) com externes.

2.1 Aquest procediment ¢s aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 La Direccio de ’EPSEM té la responsabilitat de 1’aplicacié del
present procediment.

3.2 La responsabilitat de la preparacio i edici6 del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1. Sistema Europeu de Gestio i Auditoria Ambientals (EMAS).

4.2. Manual d’Ecogesti6 — Guia practica per a la implantacié d’un sistema de
gestio ambiental
ambient.)

5.0 DEFINICIONS

Comunicacions internes:

(Generalitat de Catalunya — Departament de Medi

- Comunicacions procedents del personal intern (PAS, PDI o estudiants): son les
senyalitzacions de No Conformitats, problemes, suggeriments o sol-licituds d’informacio, que els
interessats han de dirigir a I’Oficina Ambiental de 1’Organitzacio6

- Comunicacions destinades al personal intern (PAS, PDI o estudiants): son la politica
ambiental, els resultats de les auditories, 1 totes les noticies o informacions relatives al medi
ambient i les respostes a les senyalitzacions esmentades al paragraf anterior.

DATA

15/09/08

PREPARAT

Ramon Navarro

REVISAT

Pere Busquets

APROVAT

Esteban Pena
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Comunicacions externes:

- Comunicacions procedents de I’exterior, com poden ser demandes de informacio,
indicacions de problemes, peticions d’assessorament, reclamacions o suggeriments de veins, etc.

- Comunicacions destinades a I’exterior, com la politica ambiental, la declaracio
ambiental (veure procediment PGA 16), col-laboracions en mitjans publics de comunicacio i les
respostes a les sol-licituds esmentades al paragraf anterior

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Comunicacions internes procedents del personal

Personal intern:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.1.1 Dirigeix a I’Oficina per la Sostenibilitat la senyalitzaci6 o
qiiestid concreta, pel mitja que consideri més adient (model per
suggeriments, e-mail, nota escrita informal, comunicacié verbal, etc.)

6.1.2 Registra 1 arxiva totes les senyalitzacions rebudes, donant
I’oportuna resposta, si esta al seu abast, pel mateix mitja en que han
estat rebudes.

En aquells casos en que la resposta a la senyalitzacié no estigui a
I’abast de 1’Oficina per la Sostenibilitat, la qiiestio6 haura de ser
transmesa a la Comissio de Gestio Ambiental de la Junta de Centre,
que determinara la resposta que la Oficina Ambiental haura de
transmetre despres a la persona interessada, quedant tot el conjunt de
senyalitzaci6 i resposta adequadament registrat 1 arxivat.

6.2 Comunicacions internes destinades al personal

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.1 Rep les indicacions de I’Equip de Direccié o de la Comissio de
Gesti6 Ambiental de la Junta de Centre relatives a comunicacions a
dirigir al personal 1 procedeix a la seva difusio, utilitzant el mitja més
adient en cada cas:

- Fulls informatius

- Butlletins informatius ambientals periodics

- Taulers de noticies

- Reunions

- Panells especifics en actes festius o divulgatius

- Cartes o e-mails personalitzats

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT
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Oficina per la
Sostenibilitat:

6.3

Oficina per la
Sostenibilitat:

- Altres
D’aquestes comunicacions, les que siguin sistematiques estaran

recollides en un Pla de Comunicacié, que haura de ser aprovat per la
Junta de Centre

6.2.2 Arxiva totes les comunicacions distribuides

Comunicacions externes procedents de I’exterior

6.3.1 Rep, recull, registra i arxiva totes les comunicacions relatives
al medi ambient procedents de I’exterior, donant 1’oportuna resposta,
si cal 1 esta al seu abast, pel mateix mitja en que han estat rebudes.

Qualsevol altre persona o departament que rebi comunicacions
d’aquest tipus, les haura de transmetre a 1’Oficina per la Sostenibilitat

6.3.2 En aquells casos en que calgui una resposta a la comunicacio i
aquesta no estigui al seu abast, transmetra la comunicaci6 a la
Comissio de Gestio Ambiental de la Junta de Centre, que determinara
la resposta que la Oficina per la Sostenibilitat haura de transmetre
després a D’entitat externa interessada, quedant tot el conjunt de
comunicaci6 i resposta adequadament registrat i arxivat.

6.4 Comunicacions destinades a I’exterior

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.4.1 Rep les indicacions de I’Equip de Direccié o de la Comissio de
Gestio Ambiental de la Junta de Centre relatives a comunicacions a
dirigir a entitats, organismes o persones externes i procedeix a la seva
elaboracio 1 difusid, preévia firma autoritzada de la Direccio, utilitzant
el mitja més adient en cada cas.

Els documents que normalment es consideraran comunicacions
destinades a I’exterior sén la Politica Ambiental i la Declaracio
Ambiental

Per la Politica Ambiental, veure el procediment PGA 01
Pel la Declaracio Ambiental, veure el procediment PGA 16
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Oficina per la

Sostenibilitat 6.4.2 Arxiva totes les comunicacions distribuides
7.0 DOCUMENTACIO
Pla de Comunicacié
8.0 ANNEX
No aplicable
9.0 HISTORIA DE LES REVISIONS

1 0 15/09/2008 Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramén Navarro Pere Busquets Esteban Pena
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PROCEDIMENT DE GESTIO

AMBIENTAL

PGA 08

EPSEM

Gestio de la documentacio

Ed. Rev. Full

0 1/6

1.0 OBJECTE

2.0 ABAST

1.1 Definir els requisits per a la preparacio, identificacid, gestio 1
modificacid de la documentacidé relativa al Sistema de Gestid
Ambiental de ’EPSEM.

2.1 Aquest procediment €s aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 La Direccio de I’EPSEM te la responsabilitat de [’aplicacio del
present procediment.

3.2 La responsabilitat de la preparacid i edicié del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1 Sistema Europeu de Gestid i Auditoria Ambientals (EMAS).

4.2 Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema

de gestid ambiental

Medi ambient.)

5.0 DEFINICIONS

Estructura jerarquica de la Documentacio del Sistema:

Politica Ambiental

Manual de Gestiéo Ambiental

Procediments de Gesti6 Ambiental (PGA)

Instruccions Operatives Ambientals (I0A)

(Generalitat de Catalunya — Departament de

Altres documents complementaris (Avaluacié inicial, Plans de Formaci6, Auditories, etc.)

Registres de Gesti6 Ambiental

Declaracio Ambiental

DATA

15/09/08

PREPARAT

Ramon Navarro

REVISAT

Pere Busquets

APROVAT

Esteban Pena
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Gestio de la documentacio

Ed. Rev. Full

0 2/6

Edici6o: Emissio d’un document nou o ja existent, perd que contempla modificacions substancials
del seu contingut. La primera edicio ¢és la “edicio 17 1 segueixen de manera correlativa.

Revisio: Modificacié no substancial d’un document dins de la mateixa edici6. A la primera emissio
correspon la “revisio 0 1 segueixen de manera correlativa.

NOTA.- Totes les abreviatures que apareixen en els documents del Sistema estan descrites en el
Manual de Gestio Ambiental

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Politica Ambiental

Veure procediment PGA 01

6.2 Manual de Gestio Ambiental

EIEMAS Manresa: 6.2.1

Equip de Direccié:

estructura:

Index

Elabora una proposta de Manual, en base a la segiient

Presentacié de I’EPSEM: descripcié de instal-lacions, activitats,
organigrama 1 mapa de processos
Objecte, abast 1 gestio del manual
Politica ambiental

Impactes ambiental, objectius i Programa de Gesti6 Ambiental
Descripcié del Sistema de Gestio Ambiental
Estructura i responsabilitats

Comunicacio

Formacio

Documentacié del sistema
Control operacional
Monitoritzacid i mesura
Gestio de No conformitats 1 accions correctives
Gesti6 de Registres

Auditories internes

Resposta a emergeéncies

Revisions del sistema per la Direccid
Declaracié ambiental

6.2.2 Autoritza, aprova i signa el Manual.

DATA

15/09/08

PREPARAT

Ramoén Navarro

REVISAT
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APROVAT
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EPSEM Gestio de la documentacio N 0 3/6

Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.3 Emet el Manual com a Edicié 1 Revisio 0 i el publica a través
de la pagina web de ’EPSEM, amb accés restringit a aquelles
persones autoritzades per ’Equip de Direccio.

6.2.4 Revisa o edita el Manual a indicacié de I’Equip de Direcci6 o
de la Comissi6 de Gestid6 Ambiental de la Junta de Centre i actualitza
la versio de la pagina web de ’EPSEM.

6.2.5 Unicament hi haura tres copies impreses del Manual, que
estaran numerades i identificades: una copia per I’Equip de Direccid,
una copia de treball per I’Oficina per la Sostenibilitat i una copia que
estara també sota el control de 1I’Oficina per la Sostenibilitat, a
disposici6 de I’entitat certificadora.

6.2.6 La copia per I’Equip de Direccid6 haura de ser arxivada i
conservada, després de cada revisido o modificacid, a efectes
de registre historic del Manual, per un periode de temps no
inferior a 15 anys.

6.3 Procediments de Gestio Ambiental

Veure relacio de procediments a ’annex 1

EIEMAS Manresa 6.3.1 Elabora una proposta per cada procediment i la presenta a la

aprovacio6 de I’Equip de Direccio.
Els procediments hauran de presentar la segiient estructura:

- Capgalera amb logotip, titol, nimero, edicio 1 revisio
- Objecte

- Abast

- Responsabilitats

- Referéncies

- Definicions

- Modalitat operativa

- Documentacié complementaria

- Annexes

- Historia de revisions

- Peu amb data i firmes de preparacid, revisio i aprovacid

15/09/08

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefia




Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 08
.7 .7 Ed. Rev. Full
EPSEM Gestio de la documentacio N 0 /6

Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.3.2 Un cop aprovats 1 signats per ’Equip Directiu, emet la
col-lecci6 de Procediments com Edicio 1 Revisié 0 i la publica a
través de la pagina web de ’EPSEM, amb accés restringit a aquelles
persones autoritzades per I’Equip de Direccid.

6.3.3 Revisa o edita els Procediments a indicacié de I’Equip de
Direcci6 o de la Comissié de Gesti6 Ambiental de la Junta de Centre
1 actualitza la versio de la pagina web de ’EPSEM.

6.2.5 Unicament hi haura tres copies impreses de la col-leccié de
Procediments: una copia per I’Equip de Direccid, una copia de treball
per I’Oficina per la Sostenibilitat i una copia que estara també sota el
control de I’Oficina per la Sostenibilitat, a disposici6 de 1’entitat
certificadora.

6.2.6 La copia per ’Equip de Direccidé haura de ser arxivada i
conservada, després de cada revisi6 o modificacid, a efectes de
registre historic dels Procediments, per un periode de temps no
inferior a 5 anys.

64  Instruccions operatives ambientals

Veure relacio de instruccions operatives a I’annex 2

EIEMAS Manresa 6.4.1 Elabora una proposta de instruccio operativa per cada situacio

d’aspectes ambientals de criticitat alta i mitjana identificada (veure
procediment PGA 03), amb 1’objectiu de establir les millors
practiques per minimitzar dins del possible els impactes ambientals
dels esmentats aspectes.

Les instruccions operatives hauran de presentar la segiient estructura:

- Capcalera amb logotip, titol, nimero, edicio i revisio
- Objecte

- Abast

- Referéncies

- Definicions i abreviatures

- Realitzacio

- Responsabilitats

- Documentacié complementaria i registres

- Annexes

- Historia de revisions

15/09/08

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la
Sostenibilitat:

- Peu amb data i firmes de preparacid, revisio i aprovacid

6.4.2 Un cop aprovades i signades pel responsable del Procés
afectat, emet la col-leccid de instruccions com Edicio 1 Revisid 01 la
publica a través de la pagina web de ’EPSEM, amb accés restringit a
aquelles persones autoritzades per I’Equip de Direccid.

6.4.3 Revisa o edita les Instruccions existents o emet noves
instruccions a indicacié de I’Equip de Direccid, de la Comissié de
Gestio Ambiental de la Junta de Centre o del responsable del Procés
afectat 1 actualitza la versi6 de la pagina web de ’EPSEM.

6.4.4 Podran haver-hi varies copies impreses de les instruccions
operatives, en funci6 de les necessitats de cadascuna d’elles, pero
totes hauran d’estar controlades per 1’Oficina per la Sostenibilitat, per
assegurar que unicament hi ha en circulacid copies vigents. Per aquest
motiu, cada vegada que s’editi o revisi una instruccio, s’hauran de
retirar 1 destruir les copies de la versié anterior. Com a minim, hauran
de tenir una copia I’Equip de Direccid, la Oficina per la Sostenibilitat
1 el responsable del procés afectat. una copia que estara també sota el
control de I’Oficina per la Sostenibilitat, a disposici6 de 1’entitat
certificadora.

6.4.5 La copia per ’Equip de Direccié haura de ser arxivada i
conservada, després de cada revisi6 o modificacid, a efectes de
registre historic de les instruccions, per un periode de temps no
inferior a 5 anys.

6.5 Altres documents complementaris

Veure els corresponents procediments

6.6 Registres de Gestio Ambiental

Veure procediment PGA 13

Veure relacio de Registres a ’annex 3

6.7 Declaracio Ambiental

Veure procediment PGA 16
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PROCEDIMENT DE GESTIO

AMBIENTAL

PGA 08

Ed. Rev. Full

EPSEM Gestio de la documentacio 1 0 /6
7.0 DOCUMENTACIO
No aplicable
8.0 ANNEX
Annex 1: relacio de Procediments
Annex 2: relacio de Instruccions operatives
Annex 3: relacié de Registres
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Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 09
. Ed. Rev. Full
EPSEM Control Operacional 1 0 5

1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

Definir els requisits per assegurar que les operacions quotidianes
estan planificades i son realitzades de manera apropiada, que els seus
efectes ambientals estan permanentment sota control i que els seus
resultats son satisfactoris, per medi de la identificacio, elaboracio,
emissio 1 actualitzaci6 de les necessaries Instruccions Operatives
Ambientals.

Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

4.0 REFERENCIES
4.1

4.2

5.0 DEFINICIONS

La Direccio de I’EPSEM té la responsabilitat de D’aplicacio del
present procediment.

La responsabilitat de la preparaci6 i edicio del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

Sistema Europeu de Gestid i Auditoria Ambientals (EMAS).

Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestio ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

Instruccié Operativa Ambiental (IOA): Document que descriu la forma de portar a terme les
activitats 1 operacions habituals dels processos de 1’Organitzaci6é que presenten un aspecte
ambiental significatiu, i les corresponents responsabilitats de realitzacio

Incidéncia: situacié anormal resultant d’operacions incorrectes o circumstancies accidentals, que
no arriba a assolir el nivell de No Conformitat, perd que pot ocasionar un efecte ambiental superior
al que es produeix en situacié normal.

15/09/08

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 09
. Ed. Rev. Full
EPSEM Control Operacional 1 0 /s

Cercle de la millora continua:

Planificar Dur aterme
I'execucio | l'execucio de
de l'activitat - [l'activitat

Controlar i
correctivament | registrar els
davant de | resultats de
desviacions I'activitat

6.0 MODALITAT OPERATIVA
6.1  Identificacio de Instruccions Operatives Ambientals
EIEMAS Manresa: 6.1.1 A partir de la Matriu de Sintesis de 1’avaluacio dels Aspectes
Ambientals Significatius (veure Procediment PGA 03), elabora una
relacio inicial de Instruccions Operatives Ambientals (IOA)
necessaries per assegurar 1’estat de control de les activitats que
presenten aspectes ambientals de criticitat mitjana i alta.
Oficina per la
Sostenibilitat: 6.1.2 A partir de la revisio anual dels Aspectes Ambientals
Significatius (veure Procediment PGA 03), actualitza la relacid
esmentada a 1’apartat 6.1.1, afegint o anul-lant, si cal, noves o velles
IOA, segons les necessitats de cada moment.
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 09
. Ed. Rev. Full
EPSEM Control Operacional 1 0 375

6.2

Elaboracio i revisio de Instruccions Operatives Ambientals

EIEMAS Manresa: 6.2.1 Prepara una versio inicial de les IOA identificades a 6.1.1, amb
la col-laboraci6 de les persones més implicades a la realitzacio de les
activitats descrites, per assegurar-ne la adequada operativitat de
cadascuna d’elles, aplicant els criteris establerts a 1’apartat 6.3 del
Procediment PGA 08

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.

2 A partir de la revisi6 anual dels Aspectes Ambientals

Significatius (veure Procediment PGA 03), actualitza, quan calgui, les
IOA existents 1 prepara la versi6 inicial de les noves IOA necessaries.

La revisi6 d’una IOA caldra quan es doni algun dels segiients casos:

Responsable del Procés:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.

6.2.

Quan s’identifiquin nous aspectes ambientals significatius (Veure
procediment PGA 03)

Quan s’hagin verificat situacions d’emergencia que cal evitar en
el futur (Veure procediment PGA 10)

Quan sigui requerit com a objectiu de la Revisi6 de Sistema per la
Direcci6 (veure Procediment PGA 15)

Quan s’hagin modificat o definit noves normatives legals o
reglamentacions per les activitats afectades (Veure PGA 04)

Quan el responsable del procés o la propia Oficina per la
Sostenibilitat considerin que la situaci6 actual pot ocasionar No
Conformitats respecte a la Politica Ambiental o als Objectius del
Programa de Gesti6 ambiental.

3 Aprova i signa les Instruccions Operatives Ambientals

4 La copia per ’Equip de Direccido haura de ser arxivada i

conservada, després de cada revisid o modificacid, a efectes de
registre historic de les instruccions, per un periode de temps no
inferior a 5 anys.

DATA
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. Ed. Rev. Full
Control Operacional 1 0 75

6.3

Actuacio del Control operacional

Responsable del procés:

Persona encarregada:

Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.3.1 Estableix el tipus de mecanisme de control de cada Instruccio
Operativa en que el seu procés estigui implicat 1 assigna les
responsabilitats de les persones encarregades de la seva realitzacio i
de la disponibilitat dels mitjans técnics eventualment necessaris.

Per facilitar aquesta gestio, s’utilitzara el model de ’annex 1

6.3.2 Inspecciona periodicament com es porten a terme les
activitats 1 operacions relacionades amb els aspectes
ambientals significatius del seu procés i verifica els resultats
obtinguts 1 les seves tendéncies.

6.3.3  Assegura ’adequada utilitzaci6 dels registres establerts

6.3.4 Promou les accions necessaries per a portar a terme la
millora continua del control operacional del seu procés, per
medi de I’aplicacio de la metodologia del Cercle de Millora
Continua (veure definicions)

6.3.5 Davant de qualsevol situacidé anormal, registra la corresponent
incidéncia en el Full de Incidéncies RGA 09.01. En cas de incidéncia
critica, actua immediatament 1’acci6 de contencid adient.

6.3.6 Recull els fulls de incidéncia i1 avalua, per cada cas, I’efecte
ambiental de les incidéncies registrades. En funcié de la seva
envergadura, decideix la conveniéncia d’iniciar el procés d’accions
correctores 1 preventives que es descriu en el procediment PGA 12

6.3.7 Assessora i col-labora amb el responsable del procés per les
tasques descrites en aquest apartat i, si cal, efectua I’elaboracid
periodica dels resultats registrats i verifica la seva sintonia amb la
Politica, els Objectius i el Programa de Gestid

Veure relacio de Registres a I’annex 3 del Procediment PGA 08

DATA
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6.4 Pla de mobilitat
Oficina per la
Sostenibilitat: 6.4.1 En base als resultats de I’enquesta de mobilitat (veure indicador
B2 del annex 1 al procediment PGA 04) elabora i revisa anualment
un Pla de Mobilitat amb els seus objectius, accions a 1’abast de
I’EPSEM 1 responsables, que, un cop aprovat per la Comissio GA,
esdevé un instrument del Control Operacional a on s’aplicara el cercle
de la millora continua.
7.0 DOCUMENTACIO
Pla de Mobilitat
8.0 ANNEX

Annex 1: Model per la planificacio del control operacional d’un procés

HISTORIA DE LES REVISIONS

9.0
1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 10
Preparacié i resposta ales | Ed- | Rev. | Full
EPSEM anci 1 0 1/4
emergencies
1.0 OBJECTE
1.1 Definir els criteris generals per prevenir les situacions d’emergencia

ambiental i minimitzar els seus possibles impactes.

2.0 ABAST

2.1 Aquest procediment ¢és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 La Direcci6 de ’EPSEM té la responsabilitat de I’aplicacié del
present procediment.

3.2 La responsabilitat de la preparacid i edicié del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES
4.1 Sistema Europeu de Gestio 1 Auditoria Ambientals (EMAS).

4.2 Manual d’Ecogestiéo — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestio ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

5.0 DEFINICIONS

Condicions d’emergéncia: Son les que es presenten com a conseqiiencia de accidents, incendis,
explosions, esfondrament d’edificis, inundacions, terratrémols, temporals de vent i altres
condicions meteorologiques adverses.

Pla d’emergencia: document que descriu els procediments d’actuacié davant d’una situacid
d’emergencia

Avaluaci6 d’efectes en cas d’accidents (AECA): Metodologia per a la determinaci6 dels plans
d’emergencia, que consisteix en:

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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EPSEM anci 1 0 2/4
emergeéncies

1.- Identificacié d’accidents potencials

2.- Avaluaci6 dels possibles efectes ambientals

3.- Determinaci6 de les mesures preventives per evitar que 1’accident es produeixi

4.- Determinaci6 de les mesures preventives per minimitzar I’efecte en cas de que ’accident
s’arribi a produir

5.- Emissi6 del Pla d’Emergéncia

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Determinacio dels aspectes ambientals significatius derivats de les
situacions d’emergencia

Oficina per la

Sostenibilitat: 6.1.1 Efectua, junt amb els responsables de cada procés, una analisi
AECA dels processos de ’EPSEM, per determinar les mesures
preventives a adoptar en cada cas. El criteri per a I’avaluacié dels
aspectes ambientals es descriu al procediment PGA 03. En aquest cas,
el concepte de freqiliéncia es substitueix pel de probabilitat.

Resp. Manteniment 6.1.2 Verifica la compatibilitat i coheréncia de 1’analisi AECA amb el
Pla d’Emergencia existent.

6.2 Preparacio de la resposta a les Emergéncies

Oficina per la

Sostenibilitat: 6.2.1 Per cada aspecte ambiental significatiu identificat al punt 6.1,
elabora una IOA de resposta a la situacid d’emergeéncia, a on es
descriuran les mesures de prevencio 1 els criteris d’actuacid per
minimitzar els impactes ambientals.

Aquestes IOA per situacions d’emergencia hauran d’incloure:

- Organitzaci6 i responsabilitats

- Personal encarregat per a la gestié de I’emergencia

- Determinacié de serveis d’emergencia externs

- Senyalitzaci6 i1 alarmes

- Accions a prendre

- Informacions sobre la gesti6 de materials perillosos

- Aparells d’emergencia a utilitzar

- Necessitats peridodiques de formacio6 1 practiques, considerant la
rotacio6 de les persones potencialment afectades

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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emergeéncies

Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.2 Assegura I’emissid i distribuci6 de les IOA d’emergencia
aprovades per I’Equip Directiu a tots els interessats, per garantir-ne
la seva disponibilitat a on i quan sigui necessari.

6.2.3 Revisa i actualitza les IOA d’emergencia quan:

- s’identifiquin nous aspectes ambientals significatius en
situacions d’emergencia

- s’hagin verificat condicions d’emergéncia no contemplades en el
AECA

- es modifiquin o defineixin noves reglamentacions i normatives
legals relacionades amb les activitats de ’EPSEM exposades a
situacions d’emergencia

- es consideri que la manca de IOA pot donar motiu a No
Conformitats amb relaci6 a la Politica i els objectius del sistema

Administracio: 6.2.4 Prepara una versio simplificada, en forma de triptic o similar,

del Pla d’Emergéncia, i assegura la seva difusid, de forma que totes
les persones de ’EPSEM (PAS, PDI, Estudiants i Subcontractats) en
coneguin el seu contingut.

7.0 DOCUMENTACIO

Analisi AECA de cada procés

Pla d’Emergéncia

8.0 ANNEX

No aplicable

9.0

HISTORIA DE LES REVISIONS

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT
Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGATI
. . Ed. Rev. Full
EPSEM Seguiment i mesura 1 0 T4

1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

Definir els criteris generals per assegurar el seguiment i la mesura de
les principals caracteristiques 1 indicadors de les operacions i
activitats de ’EPSEM que impacten sobre el medi ambient.

Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

4.0 REFERENCIES
4.1

4.2

5.0 DEFINICIONS

La Direccio de I’EPSEM té la responsabilitat de I’aplicacio del
present procediment.

La responsabilitat de la preparacid i edicié del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

Sistema Europeu de Gestio 1 Auditoria Ambientals (EMAS).

Manual d’Ecogestido — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestio ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

Seguiment: Activitats necessaries per mantenir sota control la correcte i complerta aplicacio i
eficacia de les Instruccions Operatives Ambientals.

Mesura: Determinaci6 del valor, per medi d’equips degudament calibrats, anotaci6 dels resultats
obtinguts en els corresponents registres i analisi de les tendéncies, dels parametres 1 indicadors
ambientals establerts en el Control Operacional del SGA

15/09/08

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO

AMBIENTAL PGATl

EPSEM

S . ti Ed. Rev. Full
cguiment 1 mesura 1 0 /4

6.0

6.1

MODALITAT OPERATIVA

Determinacio i planificacio de les activitats objecte de seguiment i mesura

Oficina per la

Sostenibilitat:

6.1.1 Identifica les activitats sotmeses a seguiment i mesura. Aquesta
identificacié ha de tenir en compte:

Reglamentacions 1 normatives legals vigents

Aspectes ambientals significatius

Programa de Gesti6 Ambiental

Procediments del sistema de gesti6 ambiental

Instruccions Operatives Ambientals

Planificacié del Control Operacional de cada procés (veure
apartat 6.3 del procediment PGA 09)

Elabora el Pla de Seguiment i Mesura Ambiental (PSMA),
aplicant el model de I’Annex 1 d’aquest procediment:

Activitat

Aspecte ambiental

Parametre a mesurar
Instrument de mesura a utilitzar
Valors de referéncia
Responsable de la mesura
Freqiiéncia de la mesura
Registre

Responsable del seguiment
Accions de correccio.

En els casos on calgui, emet les Instruccions Operatives
Ambientals necessaries per  descriure la modalitat de
seguiment i/0 mesura requerida al PSMA

Distribueix el PSMA 1 les corresponents IOA a totes les
persones amb responsabilitat directe per la realitzacié de les
activitats, mesures i seguiment

Revisa i actualitza el PSMA, com a minim un cop a I’any, i
sempre després de:

Noves normatives legals o reglamentacions aplicables

DATA

15/09/08

PREPARAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia

REVISAT APROVAT
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL

PGA 11

EPSEM

Seguiment i mesura

Ed. Rev. Full

1 0 3/4

- Variaci6 dels aspectes ambientals significatius
- Canvis en el Objectius i Programa de Gesti6 Ambiental

6.2 Realitzacio de les activitats de seguiment i mesura

Responsables assignats:
6.2.1 Realitzen les activitats assignades, d’acord amb el PSMA.

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.2.2 Registren els resultats obtinguts (Veure procediment PGA 13)

6.2.3 Assessora, en cas de dubtes, als responsables assignats per la
adequada realitzaci6 de les activitats 1 registres que els hi pertoquen.

Responsables assignats:
6.2.4 Envien els registres a la Oficina Ambiental

Oficina per la
Sostenibilitat:

Manteniment:

6.2.5 Elabora i analitza els resultats, promou les eventuals accions
correctores necessaries i, finalment, arxiva els registres, seguint les

indicacions del Procediment PGA 13

6.2.6 Assegura que els instruments necessaris per la mesura dels
parametres significatius del SGA soén calibrats periodicament 1 que

estan en el bon estat de manteniment que cada cas requereix.

7.0 DOCUMENTACIO

Pla de Seguiment i Mesura Ambiental

8.0 ANNEX

Annex 1: Model de Pla de Seguiment i Mesura Ambiental (PSMA)

DATA

15/09/08

PREPARAT

Ramoén Navarro

REVISAT

Pere Busquets

APROVAT
Esteban Pena
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 12
EPSEM No Conformitats i Accions Ed. | Rev. | Full
Correctores i Preventives 1 0 1/5

1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

Definir els criteris generals per identificar i gestionar les situacions de
No Conformitat i per portat a terme les corresponents accions
correctores i preventives.

Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

4.0 REFERENCIES
4.1

4.2

5.0 DEFINICIONS

La Direcci6 de I’EPSEM té la responsabilitat de I’aplicacié del
present procediment.

La responsabilitat de la preparacio i edicio del present procediment es
de ’EIEMAS Manresa.

Sistema Europeu de Gesti6 1 Auditoria Ambientals (EMAS).

Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

No Conformitat: tot incompliment, desviacio o discrepancia dels requisits especificats en els
documents del sistema de gesti6 ambiental, contrastat amb evidéncies objectives, encara que sigui
per causes conegudes i justificades.

Incidéncia: situacié anormal resultant de operacions incorrectes o circumstancies accidentals, que
no arriba a assolir el nivell de No Conformitat, perd que pot ocasionar un efecte ambiental superior
al que es produeix en situacid normal. (Per a la seva gestié veure procediment PGA 09)

15/09/08

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 12
EPSEM No Conformitats i Accions Ed. | Rev. | Full
Correctores i Preventives 1 0 2/5

Acci6 de Contencié (o resolutiva): Accid que s’efectua immediatament a la detecci6é d’una
situacié de No Conformitat, per neutralitzar els seus efectes i retornar, tan aviat com sigui possible,
a la situacio de Conformitat.

Accidé Correctora: Accid que s’efectua, després d’una analisi de les causes de una situacio
detectada de No Conformitat, per evitar que es pugui tornar a presentar en el futur.

Accié Preventiva: Accid que s’efectua davant la possibilitat de una No Conformitat potencial que
no s’ ha produit encara, per evitar que mai es pugui arribar a presentar.

| inciDENCIA |——p| Futce
NO CONFORMITAT . incidéncies
| (PGGA 0O
[___________|
\ 4
1.- ACCIO DE =)  2.- ANALISI DE
= CONTENCIO CAUSES = 3-CAUSA REAL
6.- ACCIONS 5.- CAUSES 4.- ACCIO
PREVENTIVES |[®™  POTENCIALS CORRECTORA
A A
1 1
7.- VERIFICACIO DE

8.- OPORTUNITAT

RESULTATS |

Registre DEMILLORA  [€""""""" Lot NDARDITZACIO
RGA 12.01
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

15/09/08

Ramoén Navarro

Pere Busquets

Esteban Pena




Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 12
EPSEM No Conformitats i Accions Ed. | Rev. | Full
Correctores i Preventives 1 0 3/5

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Identificacio, senyalitzacio i registre d’una No Conformitat

Qualsevol persona de PEPSEM:

Oficina per la
Sostenibilitat:

6.1.1 Identifica una situaci6 de No Conformitat i ho comunica
immediatament a la Oficina per la Sostenibilitat.

La identificaci6 de No Conformitats considera, basicament, les
segiients situacions:

- Incompliment de les normatives legals 1 reglamentacions vigents

- Manca de respecte a les directrius de la Politica ambiental 1 als
Objectius del Programa de Gesti6 ambiental

- Incompliment de les activitats 1 responsabilitats descrites en els
Procediments i Instruccions Operatives del Sistema de Gestio
Ambiental (SGA)

- Situacions de Control Operacional fora dels valors de referéncia
del Pla de Seguiment i Mesura Ambiental (PSMA)

- Deteccié d’impactes ambientals significatius no contemplats pels
documents del SGA

6.1.2 Davant de la notificacido d’una No Conformitat, determina el
seu grau de importancia i, si és procedent, obra el corresponent
registre, segons model RGA 12.01

6.1.2 Empren les accions de contencié necessaries per restablir les
condicions de conformitat tan aviat com sigui possible, implicant,
quan calgui, les persones i serveis relacionats amb 1’activitat que ha
generat la No Conformitat i, en tots els casos, al responsable del
procés afectat. La accid de contencid efectuada es registra a 1’area 1
del RGA 12.01

6.2 Gestio de l1a No Conformitat

Oficina per la Sostenibilitat i Responsable del Procés:

6.2.1 Determinen les causes de la No Conformitat, requerint la
participaci6 d’altres persones amb coneixement de la situacié que ha
generat la No Conformitat. En aquesta analisi de causes s’utilitzara la

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 12
EPSEM No Conformitats i Accions Ed. | Rev. | Full
Correctores i Preventives 1 0 4/5

Oficina per la
Sostenibilitat:

Oficina per la

Sostenibilitat:

6.3 Millora Continua

técnica dels “tres perque” per arribar a identificar la causa inicial del
problema. L’analisi s’haura d’adjuntar al RGA 12.01 i la causa real es
registrara a I’area 3 del registre

6.2.2 Una vegada determinada la causa real inicial, es planifica
’acci6 correctora, establint i registrant a I’area 4 del RGA 12.01 el
que, el qui i el quan.

6.2.3 Avaluen el grau de risc de les altres causes potencials de la No
Conformitat que s’han identificat a ’analisi de causes, que, tot i que,
en el cas present, no han estat la causa, ho podrien haver estat en
altres ocasions passades o futures. Les de més risc es registren a I’area
5 del RGA 12.01

6.2.4 Promou, en el possible, la planificaci6 de les corresponents
accions preventives, que quedaran registrades a I’area 6 del RGA
12.01

6.2.5 Un cop assolida la data prevista, verifica la realitzaci6é de les
accions planificades 1 avalua la seva eficacia, informant de les
conclusions al Responsable del Procés.

L’estat de compliment o de retard en les accions correctores i
preventives és objecte d’auditoria interna (veure Procediment PGA
14) 1 de revisio 1 comentari a la Reunié de Revisio del Sistema per la
Direccio (veure Procediment PGA 15)

Oficina per la Sostenibilitat i Responsable del Procés:

6.3.1 Durant tot el procés de gesti6 de la No Conformitat, i,
particularment, a 1’hora d’avaluar els resultats de les accions
correctores 1 preventives, determinen les possibles oportunitats de
millora del Sistema de Gestié i, en cas de considerar-ho oporty,
presenten les propostes a la Comissio de Gestio Ambiental de la Junta
de Centre, per la seva possible incorporacié a 1’agenda de la Reunid
de Revisid del Sistema per la Direccid.

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PGA 12
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Ed. Rev. Full

EPSEM
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7.0 DOCUMENTACIO
Registre de No Conformitats RGA 12.01
8.0 ANNEX
No aplicable
90 HISTORIA DE LES REVISIONS

1 0 15/09/2008 Primera emissio
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 13
Registres de Gestio Ed._| Rev. | Full
EPSEM . 1 0 12
Ambiental
1.0 OBJECTE
1.1 Definir els requisits per a la identificacid 1 gestio dels registres de

2.0 ABAST

gestio ambientals

2.1 Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 La Direccié de I’EPSEM t¢é la responsabilitat de I’aplicacio del

present procediment.

3.2 Cada registre té un responsable, que esta indicat en el Procediments i
Instruccions operatives on es descriuen les activitats corresponents.
La relacié de Registres de Gestid Ambiental que es pot veure a
I’annex 3 del Procediment PGA 08 indica, per cada registre, qui és el
responsable.

33 La responsabilitat de la conservacid i arxiu dels registres durant el
temps indicat en la relacid6 esmentada a I’apartat anterior, és de
I’Oficina  Ambiental, llevat del casos excepcionals en que els
Procediments o Instruccions Operatives indiquin altres responsables.

3.4  La responsabilitat de preparacid i edicid del present procediment és
de I’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1 Sistema Europeu de Gestid i Auditoria Ambientals (EMAS).

4.2 Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantaci6é d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT
Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGAT3
Registres de Gestio Ed. | Rev. | Full
EPSEM ) | 0 2
Ambiental

5.0 DEFINICIONS

Registre de Gesti6 Ambiental (RGA): Document on es conserven els resultats de les activitats i
mesures que son requerides pels Procediments i Instruccions Operatives del Sistema de Gestio

Ambiental, a fi 1 efecte de poder presentar les corresponents evidéncies quan calgui 1 davant de qui

calgui.

La relacio de Registres es pot veure a ’annex 3 del Procediment PGA 08

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1  Requisits dels Registres

6.1.1  Els registres ambientals han de ser llegibles, identificables, relacionables amb 1’activitat

corresponent i la data de realitzacid, 1 han de presentar la signatura del responsable.

6.1.2 Els registres ambientals han de ser arxivats i conservats durant el temps indicat a I’annex 3
del Procediment PGA 08, i han d’estar protegits contra danys, deterioraments o pérdues que

impedeixin la seva localitzacid en cas de necessitat.

7.0 DOCUMENTACIO

No aplicable

8.0 ANNEX

Annex 3 del Procediment PGA 08: relacié de Registres, amb indicacio6 dels responsables, del seu
arxiu i del temps de conservacid

90  HISTORIA DE LES REVISIONS

1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefia




PGA 13 Registres de Gestié6 Ambiental — Technical College of Manresa — UPC.

UNIVERSITAT POLITECNICA = home = site map = contact # log in | search...
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Valoracio
positiva
del SGIQ

1 Catala ® Espafiol

Technical College of Manresa

You are here: Home » SGIQ / SGA » SGA » Procediments de Gesti6 Ambiental PGA » PGA 13 Registres de Gestié Ambiental

PGA 13 Registres de Gestié Ambiental

Share
PGA 13 Registres de Gestié Ambiental

A PGA 13 Registres de Gesti6 Ambiental.pdf — PDF document, 70 kB (72019 bytes)
= Procediments de Gesti6

Ambiental PGA ..
__________________________________ last modified : April 2021

EPSEM
© UPC (. Universitat Politécnica de Catalunya e BarcelonaTech

B RSS 1 About this web B Accessibility

http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=en[27/04/2021 9:51:46]


http://192.168.1.58:8085/EPSEM/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sitemap
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/contact
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/login_form
http://www.epsem.upc.edu/sgiq-sga/sgiq/resolveuid/24f095c54e20bc2845db0e2520dcf789
http://www.upc.edu/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga
http://www.addthis.com/bookmark.php
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/rss-en
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/about-this-web
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/accessibility
http://www.upc.edu/
http://twitter.com/upcmanresa
http://twitter.com/upcmanresa
https://facebook.com/upcmanresa
https://facebook.com/upcmanresa
https://www.instagram.com/upcmanresa/
http://www.upc.edu/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=ca
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=ca

PGA 13 Registres de Gestié Ambiental — Escuela Politécnica Superior de Ingenieria de Manresa — UPC.

UNIVERSITAT POLITECNICA

= inicio m mapa del sitio » contacto = identificate | susca... |l BUsCAR
DE CATALUNYA
BARCELONATECH
., . . . , Valoracio
Escuela Politécnica Superior de Ingenieria de Manresa “ Sef scia

m Catala ® English

Estéa en: Inicio » SGIQ / SGA » SGA » Procediments de Gesti6 Ambiental PGA » PGA 13 Registres de Gesti6 Ambiental

PGA 13 Registres de Gestié Ambiental

Compartir
PGA 13 Registres de Gestié Ambiental

A PGA 13 Registres de Gesti6 Ambiental.pdf — PDF document, 70 kB (72019 bytes)
= Procediments de Gesti6

Ambiental PGA ..
__________________________________ Ultima modificacion: Abril 2021

EPSEM
© UPC (. Universitat Politécnica de Catalunya e BarcelonaTech

RSS ® Sobre esta web B Accesibilidad

http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=es[27/04/2021 9:52:14]


http://192.168.1.58:8085/EPSEM/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sitemap
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/contact
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/login_form
http://www.epsem.upc.edu/sgiq-sga/sgiq/resolveuid/24f095c54e20bc2845db0e2520dcf789
http://www.upc.edu/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga
http://www.addthis.com/bookmark.php
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/rss-es
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/sobre-esta-web
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/accesibilidad
http://www.upc.edu/
http://www.epsem.upc.edu/contact
http://www.epsem.upc.edu/contact
http://twitter.com/upcmanresa
http://twitter.com/upcmanresa
https://facebook.com/upcmanresa
https://facebook.com/upcmanresa
https://www.instagram.com/upcmanresa/
http://www.upc.edu/
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=ca
http://192.168.1.58:8085/EPSEM/sgiq-sga/sga/procediments/pga-13-registres-de-gestio-ambiental/view?set_language=ca

Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 14
EPSEM Auditories del Sistema de Ed. | Rev. | Full
Gestio Ambiental 1 0 1/10

1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment descriu els criteris per a la programacio i
conduccio de les Auditories del Sistema de Gestid Ambiental, amb
I’objecte de verificar que es satisfan tots els requisits establerts, que el
sistema esta implantat, que es mant¢ de forma efectiva i que ¢€s
adequat per assolir la Politica i1 els Objectius ambientals de
I’EPSEM .

Aquest procediment és aplicable a tot I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

32

33

34

El Centre per la Sostenibilitat (CITIES) de la UPC és responsable de
definir el Pla d’Auditories de tots els centres de la UPC que tinguin
implantat un Sistema de Gesti6 Ambiental, i d’organitzar la seva
aplicacié complerta.

L’equip de Direcci6 de ’EPSEM 1 la Comissio de Gestio6 Ambiental de
la Junta de Centre son responsables de valorar els resultats de les
Auditories del Sistema del centre i de controlar la resolucio de les
eventuals No Conformitats, per medi de les Revisions per la Direccid, tal
i com és descriu en el Procediment PGA 15.

La Oficina per la Sostenibilitat de ’EPSEM ¢és responsable de participar
en D’equip auditor de les Auditories del Sistema i de coordinar la
resolucid de les eventuals No Conformitats en els terminis acordats per
cada cas.

La responsabilitat de la preparacid 1 edicié del present procediment es de
I’EIEMAS Manresa.

DATA

15/09/08

PREPARAT REVISAT APROVAT

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefa




Us intern EPSEM

PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 14
EPSEM Auditories del Sistema de Ed. | Rev. | Full
Gestio Ambiental 1 0 2/10

4.0 REFERENCIES
4.1 Sistema Europeu de Gestid i Auditoria Ambientals (EMAS).

4.2 Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)

43 Norma ISO 19011:2002. Directrices para las auditorias de calidad y
medio ambiente

5.0 DEFINICIONS

Auditoria

Procés de verificacid sistematica, documentat i independent que té per objectiu el coneixer i
valorar amb evidencies objectives 1’estat de conformitat de I’aplicacié del Sistema de Gestid
Ambiental amb els criteris establerts.

Auditories d’autocontrol (Auditories internes):

Son aquelles realitzades voluntariament per persones de la propia organitzacio o subcontractades a
I’efecte. El seu objectiu és el d’efectuar un seguiment intern del sistema per assegurar la seva
efectivitat i verificar el nivell de comportament ambiental

Auditories de certificacio i seguiment (Auditories externes):

Son les que es fan com a pas obligatori previ per poder certificar o mantenir la certificacié del
Sistema implantat . Son realitzades per auditors externs, independents i acreditats a aquest efecte.

Criteris d’auditoria

La Politica Ambiental, el Manual del Sistema, els Procediments, Instruccions Operatives 1 altres
documents interns, aixi com les Normatives Legals 1 Reglaments, que descriuen els requisits
respecte als quals 1’auditor compara les evidencies objectives recollides durant 1’auditoria.

Evidéncies objectives de I’auditoria:

Informacions, registres i declaracions relatives a fets verificables. Poden ser qualitatives o
quantitatives 1 permeten a I’auditor determinar si els criteris d’auditoria son respectats. Aquestes
evidéncies estan basades en entrevistes, examen de documents, observacions de activitats,
verificaci6 de condicions operacionals i avaluacié de resultats disponibles.

Auditor principal:
Persona encarregada de preparar, conduir i avaluar I’auditoria.

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 14
EPSEM Auditories del Sistema de Ed. | Rev. | Full
Gestio Ambiental 1 0 3/10

Equip de suport:
Persona o persones del centre auditat que col-laboren amb I’auditor principal a verificar les
evidencies i aportar les informacions o aclariments pertinents en els casos necessaris.

Llista de comprovacio:
Relacid ordenada de totes les qliestions objecte d’avaluacio per cada area o activitat a auditar.

No Conformitat:
Falta de compliment dels requisits especificats, en relacio a la legislacio aplicable i a la
documentacié del Sistema de Gesti6 Ambiental del centre (criteris d’auditoria)

6.0 MODALITAT OPERATIVA

6.1 Programacio i conduccio de les auditories internes
Centre per la Sostenibilitat (CITIES) :

6.1.1 Defineix un programa d’auditories internes per tots els centres de la UPC que han
implantat un Sistema de Gesti6 Ambiental 1 determina ’auditor principal per cada
una d’elles.

6.1.2  El programa d’auditories ha de contemplar la verificacié de la totalitat del Sistema a
cada centre al menys una vegada a I’any

6.1.3  L’auditor principal ha de ser una persona acreditada en base als requisits de ’annex 2
d’aquest procediment

6.1.4 Defineix el model d’informe d’auditoria interna que haura de ser aplicat a tots el
centres de la UPC

Aquest informe ha d’incloure:

- Objectiu i abast de I’auditoria

- Identificacié dels components de 1’equip auditor i responsables de les arees o
activitats auditades

- Identificaci6 dels criteris d’auditoria utilitzats

- Resultats de I’auditoria i descripcid detallada de les eventuals No Conformitats

Auditor principal

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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6.1.5 Prepara, a partir de la documentaci6 vigent, els criteris de 1’auditoria i, en base a la
situacio especifica del centre, proposa un programa detallat de dies, hores,
procediments i activitats a auditar, i I’envia a la Oficina Ambiental

6.1.6  Prepara les llistes de comprovacio necessaries per la realitzaci6 de 1’auditoria

Oficina per la Sostenibilitat de PEPSEM
6.1.7 Aprova o consensua les eventuals modificacions a la proposta de 1’auditor principal

6.1.8 Organitza la realitzaci6 de ’auditoria interna a les dates programades i determina la
composicid de I’equip de suport, informant, amb, com a minim, dues setmanes
d’antelacid, a totes les persones implicades, de les dates, hores, arees, activitats i continguts
que afecten a cadascu, ja sigui com a membres de 1’equip auditor o com a responsables de
les arees o activitats a auditar.

6.1.9 Recull les eventuals propostes dels interessats per possibles canvis a ’agenda de
I’auditoria i elabora la seva versi6 definitiva, que envia a I’auditor principal.

Auditor principal, Oficina Ambiental i equip auditor

6.1.10 Realitzen I’auditoria, seguint la metodologia descrita a ’annex 1 i aplicant el criteri
de puntuacio6 descrit a I’annex 3 d’aquest procediment.

Auditor principal

6.1.11 Prepara I’informe d’auditoria interna, aplicant el model establert pel Centre de
Sostenibilitat (veure 6.1.4)

Auditor principal i Oficina per la Sostenibilitat

6.1.12 Convoquen a I’Equip de Direcci6 1 als membres de la Comissio de Gestio
Ambiental de la Junta de Centre a la reunié de tancament

6.1.13 En el decurs de la reunidé de tancament, presenten 1’informe d’auditoria interna i
exposen amb detall les No Conformitats i Observacions registrades durant
I’auditoria, per assegurar que queden perfectament descrites i compreses, 1 que estan
inequivocament suportades per clares evidencies.

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 14
EPSEM Auditories del Sistema de Ed. | Rev. | Full
Gestio Ambiental 1 0 5/10
6.2 Seguiment de I’auditoria interna

Oficina per la Sostenibilitat

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Prepara, d’acord amb els afectats, un pla d’accions correctores que ha de descriure,
per cadascuna d’elles, el que, el qui i el quan per la seva resolucid.

Efectua un seguiment del pla d’accions correctores, per verificar la seva adequada
complimentacié i, en cas contrari, determinar les accions a prendre per corregir les
eventuals desviacions.

Transcorregut el periode de temps establert pel propi pla d’accions correctores, emet
I’informe de tancament que exposa la situaci6 de les No Conformitats
evidenciades durant 1’auditoria interna. Envia copies d’aquest informe a I’Equip de
Direccid, a la Comissiéo de Gestio ambiental de la Junta de Centre, a 1’auditor
principal i1 al Centre per la Sostenibilitat. Aquest informe haura de ser objecte de
comentari durant la reuni6 de Revisio del Sistema per la Direccid (veure
Procediment PGA 15)

Arxiva 1 conserva els informes d’auditoria i de tancament, com a Registres del
Sistema (veure procediment PGA 13)

7.0 DOCUMENTACIO

No aplicable

8.0 ANNEX

Annex 1: Metodologia de 1’ Auditoria Interna
Annex 2: Criteris de qualificaci6 i acreditacio d’auditors
Annex 3: Criteris de Puntuaci6 de 1’ Auditoria Interna

DATA

15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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1.- Preparacié de I’auditoria (veure 6.1.5 a 6.1.9)
1.- Reunio inicial

Abans del comengament de 1’auditoria, I’auditor principal es reuneix amb I’Equip Directiu per
tractar els punt segiients:
- Presentacio de I’equip de suport
- Exposicio dels objectius i programa de realitzacio de 1’auditoria, préviament
acordats entre 1’auditor principal i la Oficina per la Sostenibilitat.
- Indicaci6 de la metodologia a seguir 1 confirmacid de la disponibilitat dels mitjans i
les persones necessaries pel desenvolupament correcte de I’auditoria

2.- Realitzacio de ’auditoria

Es seguira I’ordre establert en el programa acordat, respectant en el possible els horaris establerts i
I’ordre de la llista de comprovacio.

Aquest document s’ha de considerar com una guia que pot ser objecte de les modificacions que
I’auditor principal consideri oportunes en el transcurs de ’auditoria, com ara la inclusié de noves
qiiestions o I’eliminaci6 d’altres.

L’objectiu de I’auditoria és el de determinar el grau d’adequacio i d’eficacia del sistema implantat i
la valoracio de la seva complimentacié 1 del comportament ambiental de 1’Organitzaci6. Per
aconseguir aixo, I’equip auditor utilitzara:

- Examen de registres i altres documents del sistema

o Documents relatius a obligacions legals, com per exemple, rebuts de
pagament de taxes obligatories, autoritzacions i llicencies requerides,
documents de control i seguiment d’emissions, o altres documents o
registres relatius a les obligacions legals, considerant tots els ambits:
europeu, estatal, autonomic 1 local

o Registres del funcionament de les instruccions operatives implantades per a
la millora del comportament ambiental

o Grau d’implantacio real dels documents del sistema de Gestio, com Politica
Ambiental, Manual del Sistema, Procediments, Programa de Gestid
Ambiental, Auditories Internes, Declaracié Ambiental, etc.

- Entrevistes amb les persones de I’organitzacio, a base de preguntes directes que
impliquin respostes concretes, per defugir de I’ambigiiitat i de les interpretacions
subjectives, 1 prenent nota dels aspectes més rellevants.

- Inspeccié visual dels locals, equips i instal-lacions.

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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o Emissions atmosferiques

o Abocaments d’aigiies residuals

o Residus

o Emissions de soroll

o Punts de risc ambiental

En el decurs de I’auditoria, I’equip de suport ha de procurar descriure detalladament el moment 1
les circumstancies en que es detecten els fets que no son conformes 1 detectar els punts que han de
ser estudiats amb major profunditat.

Totes les no conformitats registrades han d’estar basades en fets objectius i demostrables i cal
contrastar la informaci6 obtinguda amb la resta dels participants a 1’auditoria.

3.- Informe de ’auditoria (veure 6.1.41 6.1.11)

4.- Reunio6 de tancament (veure 6.1.121i 6.1.13)

Annex 2: Criteris de qualificacio i acreditacio d’auditors principals

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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1.- Caracteristiques personals:
- Objectivitat, raonament logic i bon seny
- Capacitat per prendre decisions sobre la marxa

- Capacitat per la comunicacié i la relaci6 interpersonal
- Fermesa davant pressions per modificar continguts o tractes de favor

2.- Coneixements:
- Sistema de Gestio Ambiental EMAS
- Nivell técnic adequat al contingut dels Processos, Procediments 1 Instruccions
Operatives del Sistema
- Capacitat de planificar, preparar, conduir i concloure les Auditories Internes
3.- Experiéncia
Un minim de 2 anys d’experiéncia professional en Organitzacions de Coneixement i 1 any
d’experiéncia en activitats relacionades amb Sistemes de Gesti6 Ambiental.
4.- Manteniment de I’aptitud
- Actualitzaci6 dels coneixements sobre Sistemes de Gestid6 Ambiental 1
metodologies d’auditories
- Accions de formacio i perfeccionament internes o externes

5.- Acreditacio

Acreditacio atorgada pel Centre de Sostenibilitat de I’'UPC en base als criteris anteriors i1 renovable
cada tres anys.

Annex 3: Criteris de puntuacio de I’auditoria interna

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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Les auditories del Sistema seran avaluades por medi d’un Index de Conformitat, determinat
segons el segiient procediment:
a) Préviament a cada auditoria, I’auditor principal ha d’elaborar la corresponent Llista de

Comprovaci6 especifica de la auditoria a realitzar

b) A cadascun dels elements de la Llista de Comprovacié se li assigna un Coeficient de
Importancia (CI), en base al criteri:
CRITIC : pot tenir un impacte negatiu sobre els aspectes ambientals significatius 5
MAJOR : pot tenir un impacte negatiu en la gestié dels processos interns 3
MENOR : I'impacte es només intern i de limitades implicacions 1

¢) A I’efectuar ’auditoria s’avalua el Coeficient de Complimentacié (CC), de cada element,
en base al criteri:
TOTAL: No es troben NO CONFORMITATS ni Oportunitats de Millora 3
SUFICIENT: No es troben NO CONFORMITATS pero si alguna Oportunitat de Millora 2
INSUFICIENT: Es troba alguna NO CONFORMITAT 1
NULA: I’element no s’aplica en absolut (encara que sigui per causes justificades o conegudes) 0

d) Es determina ’index de Conformitat (IC) com el percentatge de la puntuacié obtinguda
(suma dels productes del coeficient de importancia per el coeficient de complimentacié de
cada element) respecte a la puntuaci6 maxima assolible (suma de los coeficients de
importancia multiplicada por 3)

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 15
. . . ., Ed. Rev. Full
EPSEM Revisions per |a Direccid 1 1 m
1.0 OBJECTE
1.1 El present procediment descriu la modalitat per a la revisio periodica
del Sistema de Gestié Ambiental de I’lEPSEM per part de la Direccio
del Centre, per assegurar-ne la seva vigencia i eficacia.
2.0 ABAST

2.1 Aquest procediment és aplicable a I’ambit de Direccio de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1 L’Equip Directiu i la Comissié de Gesti6 Ambiental de la Junta de
Centre de I’EPSEM (Comissio GA) tenen la responsabilitat de
convocar les reunions de Revisio del Sistema, de la forma que descriu
el present procediment.

3.2 Qualitat i Medi Ambient coordina la preparacié de la Reunid de
Revisid i és responsable de I’emissio de la corresponent acta.

40 REFERENCIES
4.1 Sistema Europeu de Gestid i1 Auditoria Ambientals (EMAS).
4.2 Manual d’Ecogestio — Guia practica per a la implantacio d’un sistema
de gestio ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de

Medi ambient.)

4.3 Norma ISO 14001:2004
Norma ISO 14004: 2004

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
12/05/11 Ramoén Navarro Dolors Grau Esteban Pefa
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5.0 DEFINICIONS

La Revisio per la Direccio ha de permetre:

Detectar la necessitat de canvis en la Politica Ambiental, els
Obijectius o I’Estructura Organitzativa del Sistema de Gestio
Ambiental (SGA)

Assegurar que I’evolucio del SGA és coherent amb la Politica
Ambiental

Promoure les modificacions del SGA que puguin esdevenir
necessaries com a consequéncia de la revisio anual dels
aspectes ambientals significatius.

Avaluar el grau d’extensid i d’efectivitat de la implantacio
del SGA

Determinar les accions necessaries per corregir les eventuals
desviacions que es puguin presentar.

Definir els objectius del nou Programa de Gestio Ambiental

6.0 MODALITAT OPERATIVA

Qualitat i

Medi Ambient:

6.1.1 Planifica, cada cop que I’Equip Directiu ho cregui convenient

i com a minim un cop I’any, la Reunio de Revisié del Sistema de
Gestio Ambiental (SGA).

6.1.2 Prepara I’agenda de la Reunid, que ha de incloure:

Estat dels indicadors del Sistema (veure Procediment PGA
05)

Comunicacions de parts interessades

Resultats de les Auditories Internes i Externes (veure
Procediment PGA 14)

Estat de les accions correctores preventives

Estat de les accions de millora i altres decisions acordades en
anteriors reunions de Revisio per la Direccio

Canvis de situacio de I’entorn legal o social, informacions,
propostes, etc., que puguin afectar el contingut del SGA
Avaluacions del compliment dels requisits legals i voluntaris
Canvis significatius de la revisié d’aspectes ambientals

DATA

12/05/11

PREPARAT

Ramoén Navarro Dolors Grau Esteban Pefa

REVISAT APROVAT
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Secretaria
de Direccio:

Qualitat i

Medi Ambient:

Presidéncia
CGA:

Qualitat i

Medi Ambient:

6.1.3 Envia per correu electronic I’agenda i la convocatoria a tots els
participants a la Reuni6 de Revisio: Equip Directiu, Comissié GA i
Qualitat i Medi Ambient.

6.1.4 Despres de la Reunid, prepara una acta amb les decisions
preses. Aquesta acta ha de contenir, com a minim:
- Situacio del Programa de Gestio Ambiental (veure PGA 05)
- Accions decidides sobre aspectes ambientals, com per exemple:

- Formacio i Sensibilitzacio de personal i estudiants

- Millora de les comunicacions internes o externes

- Manteniment d’equips o instal-lacions

- Modificacions de I’estructura organitzativa

- Despeses 0 inversions

- Resolucid de No Conformitats de les Auditories

- Adaptacio nous requisits legals

- Correccid de desviacions dels objectius
- Per cada accié ha d’haver-hi identificat un responsable de la seva
actuacio i de la data prevista per la seva realitzacio.

6.1.5 Aprova I’acta de la Reunio, en representacio de la Direccio.

6.1.6 Distribueix I’acta a tots els participants a la Reunid, i arxiva
I’original com a document controlat del SGA (veure PGA 08)

70 DOCUMENTACIO

No aplicable

12/05/11

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
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9.0 HISTORIA DE LESREVISIONS

1 1 12/05/2011 | Modificat paragraf 6 integrament, afegint continguts addicionals i canvi de
denominacid de I’Oficina per la Sostenibilitat per Qualitat i Medi Ambient.
1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
12/05/11 Ramon Navarro Dolors Grau Esteban Pefia
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PROCEDIMENT DE GESTIO
AMBIENTAL PGA 16
o7 . Ed. Rev. Full
EPSEM Declaracio Ambiental N 0 "

1.0 OBJECTE

1.1

2.0 ABAST

2.1

El present procediment descriu les activitats necessaries per elaborar 1
difondre la Declaraci6 Ambiental, en el seguiment de les directrius
del sistema EMAS, per donar a con¢ixer al public i a totes les parts
interessades, les actuacions i els resultats ambientals de ’EPSEM.

Aquest procediment ¢€s aplicable a I’ambit de ’EPSEM.

3.0 RESPONSABILITATS

3.1

3.2

La Junta de Centre de ’EPSEM, a proposta de la seva Comissio de
Gestid6 Ambiental (Comissid6 GA), te la responsabilitat d’aprovar i
determinar 1’abast de difusi6 de la Declaracié Ambiental.

La Oficina per la Sostenibilitat es responsable de preparar la proposta
de Declaraci6 Ambiental.

3.3 La responsabilitat de la preparacié i edicié del present procediment es de
I’EIEMAS Manresa.

4.0 REFERENCIES

4.1 Sistema Europeu de Gestid 1 Auditoria Ambientals (EMAS).
4.2 Manual d’Ecogestié — Guia practica per a la implantacié d’un sistema
de gestid ambiental (Generalitat de Catalunya — Departament de
Medi ambient.)
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

15/09/08

Ramon Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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5.0 DEFINICIONS

Declaraciéo Ambiental: Document mitjancant el qual 1’Organitzacioé que implanta un SGA d’acord
amb el Reglament Europeu d’Ecogestio i Ecoauditoria (EMAS) dona a con¢ixer al public i a totes
les parts interessades, les seves actuacions i resultats ambientals, aixi com els esforgos que s’estan
realitzant a I’efecte de millorar tant com sigui possible els seus impactes ambientals

6.0 MODALITAT OPERATIVA

Oficina per la
Sostenibilitat:

Comissio GA:

Junta de Centre:

6.1.

1 Amb freqliéncia anual, elabora una proposta de declaracid

ambiental a la conclusid6 de cada cicle d’auditories externes de
certificacio 1 seguiment i de la corresponent reunié de Revisid del
Sistema per la Direccio.

La informacié minima d’aquesta declaracio haura d’incloure:

Descripcio clara 1 inequivoca del registre de 1’Organitzacio6 en el
Sistema de Gestid6 Ambiental, 1 un resum de les activitats 1 serveis
desenvolupats.
La Politica Ambiental de I’Organitzacio6
Descripcid dels impactes ambientals significatius 1 els seus
origens

Descripcid dels Objectius 1 accions ambientals en relacio als
impactes significatius
Resultats obtinguts en relacié als Objectius descrits.
Resultats dels indicadors relacionats amb el comportament
ambiental
Nom i nimero d’acreditaci6 del verificador ambiental i data de la
validacio.

Veure a Pannex 1 d’aquest procediment, una relacid6 de les

6.1.

caracteristiques que ha de satisfer el document
de Declaracié Ambiental

2 Aprova o modifica la proposta, i determina, per cada cas,

I’abast i la forma de difusid de la Declaraci6 Ambiental

6.1.

3 Aprova o modifica la proposta 1 I’abast 1 la forma de difusi6

DATA

30/04/08

PREPARAT

REVISAT APROVAT
Ramon Navarro Pere Busquets Joan Jorge
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de la Declaracié Ambiental
Oficina per la

Sostenibilitat: 6.1.4 Dona forma a la versi6 aprovada de la Declaracié i envia una
copia, per informacio, al Centre per la Sostenibilitat de la UPC

Oficina per la

Sostenibilitat: 6.1.5 Procedeix a la difusio de la Declaracié Ambiental, en base als
terminis aprovats per la Comissié GA i I’Equip Directiu, 1 arxiva una
copia com a registre historic.

7.0 DOCUMENTACIO

No aplicable

8.0 ANNEX

Annex 1: Caracteristiques de la Declaraci6 Ambiental

90  HISTORIA DE LES REVISIONS

1 0 15/09/2008 | Primera emissio
Ed. Rev. Data Descripcié modificacions
DATA PREPARAT REVISAT APROVAT

15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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Annex 1: Caracteristiques de la Declaracio Ambiental

- Ha d’estar pensada per donar informacié al public en general. Per tant, han d’evitar-se
declaracions molt extenses 1 plenes de dades tecniques de dificil comprensid

- Ha de presentar el logotip EMAS en la primera pagina

- Ha de mostrar el nom i la signatura del verificador acreditat que I’ha validada, aixi com la data de
validaci6 a cada pagina

- Ha d’anar sempre signada pel responsable de la seva elaboracio (Oficina ambiental), pels
responsables de la gestio ambiental (Comissio GA) i per el maxim responsable de 1’Organitzacio
(Director)

- No s’ha d’oblidar cap aspecte ambiental significatiu.

- Les dades aportades han de poder ser contrastades i comprovades

- Els objectius 1 accions han de ser clarament descrits, quantificats i amb terminis establerts.

- Els objectius han de ser viables i assolibles

- Ha d’incloure una valoracio del compliment dels objectius exposats en la declaracié anterior

- Ha de quedar clar I’any a que fan referéncia les dades de la declaracid, especialment les dels
indicadors de comportament ambiental

- Ha de identificar els responsables de rebre 1 donar resposta a les comunicacions internes i
externes

- Ha d’especificar el sistema adoptat per difondre la Declaracié ambiental

DATA PREPARAT REVISAT APROVAT
15/09/08 Ramoén Navarro Pere Busquets Esteban Pefa
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